Zarzadzenie Nr 351/2022
Burmistrza Prudnika
z dnia 31 sierpnia 2022 roku

w sprawie sposobu i terminéw opracowania materiatbw do projektu budzetu Gminy
Prudnik na 2023 rok.

Na podstawie § 1 ust. 1 Uchwaly Nr LVII/891/2010 Rady Miejskiej

w Prudniku z dnia 25 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej Gminy Prudnik — Burmistrz Prudnika zarzadza, co nast¢puje:

§1

1. Naczelnicy wydzialéw Urzedu Miejskiego w Prudniku oraz Kierownicy jednostek

budzetowych i samorzadowych instytucji kultury przedktadaja materialy planistyczne

do projektu budzetu gminy na rok 2023 Burmistrzowi Prudnika w terminie do dnia

30 wrzesnia 2022 r. wedlug zalaczonych wzorow, tj.:

— prognoza dochodow biezacych i majatkowych - wzoérnr 1,

— prognoza wydatkow biezgcych i majagtkowych - wzor nr 2,

— prognoza wydatkow biezacych i majatkowych Sotectw - wzdér nr 3,

— projekt planu wydatkéw na wynagrodzenia - wzor nr 4,

— projekt planu finansowego samorzadowych instytucji kultury - wzér nr 5,

— wykaz przedsi¢gwzi¢¢ wieloletnich - wzor nr 6,

— prognoza dochodéw z oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi i wydatkow
na pokrycie kosztow funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunal-
nymi — wzor nr 7,

— prognoza dochodéw z optat i kar za korzystanie ze srodowiska i wydatkow
zwigzanych z finansowaniem ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej - wzér nr 8,

— prognoza dochodéw z oplat za korzystanie przez operatorow i przewoznikow
z przystankéw komunikacyjnych i wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem
przystankow - wzér nr 9,

— prognoza dochodéw z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych i

wydatkéw nimi sfinansowanych - wzoér nr 10,

2. Sporzadzajac projekt budzetu na 2023 rok bezwzglednie nalezy przestrzegaé reguly
wydatkowej okre§lonej w ustawie o finansach publicznych, wprowadzajacej
mechanizm ograniczajacy wzrost wydatkéw publicznych. Reguta polega na redukcji
wydatkow o charakterze uznaniowym.

3. Planujac projekt budzetu na 2023 rok nalezy przyjaé wylacznie wydatki wynikajace
z podpisanych umoéw o prace oraz uméw dotyczacych funkcjonowania jednostki.



4. Wydatki na wynagrodzenia brutto dla oséb nie bedacych nauczycielami nalezy
zaplanowa¢ z podwyzka na poziomie do 10% na etat, uwzglqdniajqc zmiany w
zatrudnieniu oraz przypadajace do wyptaty w 2023r. nagrody jubileuszowe. Najnizsze
wynagrodzenia winny by¢ planowane wedlug prognozowanego minimalnego
wynagrodzenia obowigzujacego w 2023 r. w wysokosci 3.383,00z} brutto (od m-ca 1
do m-ca VI) 1 3.450,00z} brutto (od m-ca VII do m-ca XII). Jednostki budzetowe do
projektu dolaczaja informacje dot. planowanej kwoty na odprawy emerytalne
i rentowe — kwot tych nie ujmujg w swoich projektach wydatkéw budzetowych.
Kwota ta zostanie uj¢ta w rezerwie celowej Gminy Prudnik - uruchomienie nastgpi na
oddzielny wniosek.

5. Wydatki na wynagrodzenia osobowe brutto i pochodne od wynagrodzen dla
nauczycieli nalezy zaplanowa¢ z uwzglednieniem obowigzujacych stawek bazowych,
zgodnie z arkuszem organizacyjnym. W wydatkach nalezy uja¢ nagrody jubileuszowe
pfzypadajqce do wyplaty w 2023r., natomiast do projektu budzetu nalezy dotaczy¢
liste 0sob, ktore w danym roku pobierajg nagrode jubileuszowa. Jednostki budzetowe
do projektu dotgczaja informacj¢ dot. planowanej kwoty na odprawy emerytalne
i rentowe — kwot tych nie ujmujg w swoich projektach wydatkéw budzetowych.
Kwota ta zostanie ujeta w rezerwie celowej Gminy Prudnik - uruchomienie nastgpi na
oddzielny wniosek.

6. W projekcie budzetu niezbedne wydatki uznaniowe np. zakup stolikéw, krzeset,

biurek, komputeréw, zapasow materialéw, farb, srodki na dodatkowe projekty, itp.
oraz dodatkowe wydatki remontowe np. malowanie nalezy zlozy¢ na odrgbnych
drukach.

7. Jednostki budzetowe nie planujg w swoich budzetach w ramach § 4210 zakupu

opatu, natomiast dolgczajg informacje o rocznym zapotrzebowaniu w jednostkach
naturalnych. Kwota na opal zostanie uj¢ta w rezerwie celowej Gminy Prudnik -
uruchomienie nastgpi na oddzielny wniosek po przeprowadzonym postepowaniu
o zamdwienie publiczne.

8. Samorzadowe instytucje kultury uzgadniajg kalendarz imprez i maksymalne kwoty
wydatkéw z Burmistrzem Prudnika w terminie do dnia 20 wrze$nia br.

9. Samorzadowe instytucje kultury planujg wydatki na wynagrodzenia brutto
z podwyzka na poziomie do 10% na etat, uwzgledniajgc zmiany w zatrudnieniu oraz
przypadajace do wyplaty w 2023r. nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne, dla
osOb ktore okreslity si¢ w zakresie przejscia na emerytur¢ w 2023r. Najnizsze
wynagrodzenia winny by¢ planowane wedlug prognozowanego minimalnego
wynagrodzenia obowigzujgcego w 2023 r. w wysokosci 3.383,00z1 brutto (od m-ca I
do m-ca VI) i 3.450,00z1 brutto (od m-ca VII do m-ca XII).



10. Udziat jednostek w projektach, ktére wymagajg dodatkowego wkladu wilasnego
Gminy Prudnik nalezy uzgodni¢ z Burmistrzem Prudnika.
11. Do projektu budzetu pod kazdy § wydatkéw nalezy dotgczyé wykaz tytutow

planowanych do realizacji w ramach zaplanowanych kwot.

§2

1. Do materialow planistycznych winny by¢ dolgczone uzasadnienia planowanych
dochoddéw ze wszystkich zrodet.

2. Dochody z mienia, winny zawiera¢ wykaz nieruchomosci planowanych do zbycia
w 2023r. z oszacowang ich wartoscig.

3. Dochody z tytulu podatkéw i optat lokalnych nalezy zaplanowaé z pominigciem
naleznosci od podatnikéw znajdujacych si¢ w sytuacji watpliwej i straconej, tj.
w upadlosci, wobec ktérych toczg sie postepowania windykacyjne, z ktérymi Gmina
jest w sporze.

4. Dochody z tytulu realizowanych inwestycji z udziatem $rodkéw europejskich nalezy
zweryfikowac do podpisanych anekséw.

§3

1. Przy opracowaniu materialéw planistycznych na 2023 rok nalezy uwzglednié

nastepujace wskazniki:

1) wzrost budzetu na wydatki stale o 7,8% (wzrost inflacji w ujeciu $redniorocznym);
oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej, gazu oraz wody, odprowadzanie
sciekOw — wg zuzycia za ostatnie 12 miesi¢gcy i obowigzujacych stawek, oplaty za
gospodarowanie odpadami zgodnie z podpisanymi umowami.

2) podatkéw wg stawek obowigzujgcych w 2022r.

3) pozostate wydatki biezace planuje si¢ na poziomie nieprzekraczajacym
przewidywanego wykonania w roku 2022. Przewidywane wykonanie wydatkéw
biezacych za 2022 rok podaje si¢ pomniejszone o wydatki o charakterze
jednorazowym, majace miejsce w 2022 roku. Wskazane jest aby wydatki byly
zaplanowane w sposob celowy, oszczedny i realny majgc na uwadze ograniczenie
wydatkow do niezbg¢dnych.

4) zakup zywnosci do stoléwek musi by¢ zgodny z planowanymi dochodami z tytutu
odplatnosci za dozywianie i uwzglednia¢ stawki uzgodnione przez Kierownika
jednostki z Burmistrzem:;

Plan powinien uwzglednia¢ absencj¢ ucznidéw i stanowi¢ max. 75% - 80% iloczynu
ilo$ci dni wydawania positkéw x planowana ilo§¢ zapisanych uczniéw do zywienia

x stawka zywieniowa.




5) wydatki na ubezpieczenia majatkowe nalezy planowaé zgodnie z zawartymi
umowami,

6) do obliczenia odpisu na ZFSS nalezy przyja¢ stawki przecietnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej obowiazujace w II polroczu 2019r. tj.
4.434,58z1. Kwote bazowa do ustalenia odpisu na ZFSS dla nauczycieli ustala si¢ na
poziomie kwoty bazowej obowigzujacej w dniu 1 stycznia 2019r. 3.045,21z1.

7) nie nalezy planowa¢ w budzecie wydatkow o charakterze sankcyjnym np. PFRON;

jezeli w trakcie roku 2023 okaze si¢, ze wskaznik obnizyl si¢ do poziomu
obligujacego dokonanie wplat na PFRON budzet jednostki zostanie uzupetniony,

8) przy wydatkach z dotacji celowej na zadania wilasne biezgce nalezy zaplanowaé
wymagany udzial wlasny z art. 128 ufp; po sprawdzeniu czy nie ma zwolnien
z odrebnych ustaw.

9) W zakresic Pracowniczych Planéw Kapitalowych wysokos¢ oplacanej dla
pracownikow skladki przez pracodawce nalezy przyja¢ na poziomie 1,5%
wynagrodzenia brutto wptat do PPK zgodnie z ustawg z dnia 4 pazdziernika 2018r.
o pracowniczych planach kapitalowych (Dz.U. 2020r. poz. 1342 z p6zn. zm.)

2. Do wszystkich opracowanych materiatow planistycznych winny by¢é dotgczone
uzasadnienia planowanych wydatkéw lacznie ze wskaznikami, o ktore oparto
planowanie (etaty, stawki wynagrodzen, prognozy cen itp.). Wszystkie projekty planéw
winny by¢ opracowane w oparciu o klasyfikacje budzetowg okreslong
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1236 z pdzn. zm.)
obowigzujacg w 2023 roku.

3. W celu zachowania réwnowagi budzetowej wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia
po stronie wydatkow biezacych, w tym wydatkéw o charakterze uznaniowym. Poziom
wydatkéw biezacych nie moze przekroczy¢ poziomu dochodéw biezgcych, zgodnie
z wymogami art. 242 ustawy o finansach publicznych.

4. Wydziat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa przedklada:
a) prognoze dochod6éw z oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi i wydatkow
na pokrycie kosztéw funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi
w uklfadzie budzetowym oraz w ukladzie zadaniowym zgodnie z art. 6r. ustawy o
utrzymaniu czystosci 1 porzgdku w gminach — wzor nr7;

b) prognoze¢ dochodéw z optat i kar za korzystanie ze $rodowiska i wydatkéw

zwigzanych z finansowaniem ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej - wzor nr 8;



¢) zbiorcza prognoze wydatkow biezacych i majatkowych Sotectw - wzér nr 3 - z uwagi
na terminy ustawowe zebran wiejskich, wydzial przedktada prognoz¢ w terminie do
dnia 7 pazdziernika 2022 r.

5. Wydzial Inwestycji przygotowuje plan inwestycji w zakresie kontynuacji zadan
rozpoczetych w 2022r. i w latach ubiegltych. Ponadto przygotowuje informacje dla
nowych zadan, ktére w miar¢ posiadanych $srodkow zostang ujete w projekcie budzetu.

6. Wydzial Mienia Gminy przedklada prognoze dochodéw z oplat za korzystanie przez
operatordw i przewoznikow z przystankow komunikacyjnych i wydatkéw zwigzanych

z utrzymaniem przystankéw - wzor nr 9,

7. Wydzial Organizacyjny przedktada prognoze dochodéw z optat za zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych i wydatkéw nimi sfinansowanych - wzér nr 10.

§4

Burmistrz Prudnika otrzymane materiaty przekazuje Skarbnikowi Gminy. Na podstawie
zebranych materiatdow  Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienia
prognozowanych dochodéw, wydatkow, planow samorzadowych instytucji kultury,
planowanych inwestycji i dotacji.

Opracowane zbiorczo materialy Skarbnik Gminy przedklada Burmistrzowi Prudnika
w terminie do dnia 21 paZdziernika 2022 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

1 LS



Wzor nr 1

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 351/2022

Burmistrza Prudnika

z dnia 31 sierpnia 2022 roku

Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2023
Prognoza dochodéw biezacych i majatkowych budzetu

w zi
. - 1.’lan po Przew1dyw?ne Projekt planu
Dzial | Rozdz. § Wyszezegdlnienie zmianach na wykonanie na rok 2023
rok 2022 | w roku 2022 °
1 2 3 4 5 6 7

Sporzadzil ( data i podpis):

Zatwierdzam :
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Wzér nr 7

Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 351/2022
Burmistrza Prudnika

Z dnia 31 sierpnia 2022 roku

Projekt budzetu gminy Prudnik na rok 2023

Dochody z oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wydatki na pokrycie kosztéw
funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi

w zt
Dzial |Rozdziat| § Tresc¢ Dochody

w zt
Dziat [Rozdziat | § Tres¢ Wydatki

w zt

L.p.

Koszty funkcjonowania systemu wg art. 6r ust. 2 ustawy o utrzymaniu
czystos$ci i porzadku w gminach

Wydatki w 2023 r.

odbierania, transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwiania odpadéw
komunalnych

tworzenia i utrzymania punktéw selektywnego zbierania odpadéw

2 komunalnych

3 |obslugi administracyjnej tego systemu

4 edukacji ekologicznej w zakresie prawidtowego postepowania z odpadami
komunalnymi
wyposazenia nieruchomosci w pojemniki lub worki do zbierania

5 |odpadéw komunalnych oraz koszty utrzymywania pojemnikéw w
odpowiednim stanie sanitarnym, porzadkowym i technicznym
utworzenia i utrzymania punktéw napraw i ponownego uzycia produktow

6 " o .
lub czesei produktdéw niebedacych odpadami
usuniecia odpadéw komunalnych z miejsc nieprzeznaczonych do ich

7 |sktadowania i magazynowania w rozumieniu ustawy z dnia

14 grudnia 2012r. o odpadach




Zalacznik nr 8
do Zarzadzenia Nr 351/2022

Burmistrza Prudnika

z dnia 31 sierpnia 2022 roku
Wzor nr 8

Projekt budzetu gminy Prudnik na rok 2023

Dochody budzetu Gminy Prudnik z oplat i kar za korzystanie ze Srodowiska oraz wydatki zwigzane
z finansowaniem ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej

w zt

Dzial |Rozdzial | § Tres¢ Dochody

w zt

Dzial | Rozdziat Tres¢ Wydatki




Zalacznik nr 9
do Zarzadzenia Nr 351/2022

Burmistrza Prudnika

z dnia 31 sierpnia 2022 reku

Wzér nr 9

Projekt budzetu gminy Prudnik na rok 2023

Dochody z oplat za korzystanie przez operatoréw i przewoznikéw z przystankéw komunikacyjnych
i wydatki zwiazane z utrzymaniem przystankéw

w zt

Dzial |Rozdziat § Tresé Dochody

w zt

Dziat |Rozdziat | § Tresé Wydatki




Wzér nr 10
Projekt budzetu gminy Prudnik na rok 2023

Plan dochodé6w z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

Tabela nr 1

Zalacznik nr 10
do Zarzadzenia Nr 351/2022

Burmistrza Prudnika

z dnia 31 sierpnia 2022 roku

wzt

Klasyfikacja budzetowa

: - Wyszczegblnienie
Dzial| Rozdzial Paragraf

Dochody

Plan wydatkéw sfinansowanych z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

Tabela nr 2

wzi

Klasyfikacja budzetowa

= Wyszczegdlnienie
Dzial | Rozdzial Paragraf

Wydatki

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

Gminny Program Przeciwdzialania Narkomanii

RAZEM WYDATKI NA PROGRAMY




