	 KARTA USŁUG Nr 3/WMGiGP
  Urząd Miejski w Prudniku
  48-200 Prudnik, ul. Kościuszki 3
  tel. 77 40 66 200 - 202
 www.prudnik.pl, www.bip.prudnik.pl, 
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	 Nazwa usługi: 
	 
Wydanie decyzji o ustaleniu warunków zabudowy

	 
Miejsce załatwienia sprawy:
 
	Urząd Miejski w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Kościuszki 3, 
Wydział Mienia Gminy i Gospodarki Przestrzennej - pokój nr 24,25 
Telefon: 77 40 66 247 lub  7740 66 251 
e-mail:, katarzyna.zurawiecka-kaszoid@prudnik.pl; jerzy.stepien@prudnik.pl 
Godz. pracy - poniedziałek: 7:15-16:30
                       wtorek – czwartek: 7:15 – 15:15
                       piątek: 7:15 – 14:00

	Wymagane dokumenty:

 
	1. Ustalenie warunków zabudowy następuje na wniosek inwestora.
2. Wniosek o ustalenie warunków zabudowy powinien zawierać:
1) mapę zasadniczą lub w przypadku jej braku, mapę ewidencyjną, pochodzące 
z państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, obejmujące teren, którego wniosek dotyczy, wraz z obszarem, na który inwestycja będzie oddziaływać, w skali 1:500 lub 1:1000, 
a w stosunku do inwestycji liniowych również w skali 1:2000, w postaci:
a) elektronicznej - w obowiązującym państwowym systemie odniesień przestrzennych albo
b) papierowej;
1a) określenie granic terenu objętego wnioskiem;
2) charakterystykę inwestycji, obejmującą:
a) określenie zapotrzebowania na wodę, energię oraz sposobu odprowadzania lub oczyszczania ścieków, a także innych potrzeb w zakresie infrastruktury technicznej, a w razie potrzeby również sposobu unieszkodliwiania odpadów,
b) określenie planowanego sposobu zagospodarowania terenu oraz charakterystyki zabudowy 
i zagospodarowania terenu, w tym przeznaczenia i gabarytów projektowanych obiektów budowlanych oraz powierzchni terenu podlegającej przekształceniu, przedstawione w formie opisowej i graficznej,
c) określenie charakterystycznych parametrów technicznych inwestycji oraz dane charakteryzujące jej wpływ na środowisko;
3) w przypadku lokalizacji składowiska odpadów:
a) docelową rzędną składowiska odpadów,
b) roczną i całkowitą ilość składowanych odpadów oraz rodzaje składowanych odpadów,
c) sposób gromadzenia, oczyszczania i odprowadzania ścieków,
d) sposób gromadzenia, oczyszczania i wykorzystywania lub unieszkodliwiania gazu składowiskowego.
3. Nie można uzależnić wydania decyzji o ustaleniu warunków zabudowy od zobowiązania się wnioskodawcy do spełnienia nieprzewidzianych odrębnymi przepisami świadczeń lub warunków.
4. Zamiast oryginału dokumentu strona może złożyć wraz z wnioskiem o ustalenie warunków zabudowy kopię dokumentu. Przepis art. 76a § 4 Kodeksu postępowania administracyjnego stosuje się odpowiednio.

	Opłaty: 
	Opłata skarbowa w wysokości 598,00 zł.
Zwolnienie z opłaty skarbowej za wydanie decyzji – na wniosek właściciela lub użytkownika wieczystego terenu, którego wniosek dotyczy.
Opłatę skarbową można dokonać w kasie Urzędu parter pok. nr 1 lub przelewem na konto Urzędu: Gmina Prudnik - 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104.

	Termin załatwienia sprawy:

 
	Do 90 dni. 
W przypadku budynku mieszkalnego o powierzchni zabudowy do 70m2, o którym mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym – 21 dni.  
[bookmark: _GoBack]Decyzję wydaje się na terenach, które nie posiadają aktualnego planu zagospodarowania przestrzennego i poprzedzone są procedurą uzgodnienia projektu decyzji 
z organami upoważnionymi.

	Tryb odwoławczy:


	Odwołania od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Opolu ul. Oleska 19a, 45-052 Opole w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji za pośrednictwem Burmistrza Prudnika.

	Podstawa prawna:
	· Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 

	Informacje
dodatkowe:

	Opłatę skarbową można dokonać w kasie Urzędu parter, pok. nr 1 lub przelewem na konto
Gmina Prudnik - 57 8905 0000 2001 0000 0215 0104.



