BURMISTRZ PRUDNIKA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE -
w Urzedzie Miejskim w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Kosciuszki 3
stanowisko:
,PODINSPEKTOR DS. ROZLICZENIA PODATKU VAT, SRODKOW TRWALYCH,
PRZEDMIOTOW NIETRWALYCH | INWESTYCJI”

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne (kierunek finanse, rachunkowos¢) lub wyzsze
administracyjne (kierunek administracja) lub $rednie ekonomiczne i 3 letni staz pracy.

Wymagania dodatkowe:
umiejetnosci zawodowe:
znajomosc przepisdw prawnych z zakresu zadan realizowanych na stanowisku,
a w szczegolnosci ustaw: o podatku od towaréw i ustug, o finansach publicznych,
o rachunkowosci, 0 samorzadzie gminnym,
znajomos$c¢ obstugi komputera, programéw Pakiet Office (Word, Excel),
terminowos¢.

predyspozycje osobowosciowe:
samodzielnos¢, umiejetnose organizacji pracy wiasnej i wspotdziatania w zespole,
odpornos¢ na stres, komunikatywnos¢, sumiennosé, systematycznosé, obowigzkowoéé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
prowadzenie rejestrow i rozliczen podatku VAT na poziomie Urzedu Miejskiego (ewidencja
zakupu, sprzedazy, sporzadzanie deklaracji VAT-7, ewidencja ksiegowa),
prowadzenie rozliczert podatku VAT na poziomie scentralizowanym dla Gminy Prudnik
(weryfikacja czgstkowych rejestrow sprzedazy i zakupu podleglych jednostek
organizacyjnych Gminy, sporzgdzanie Jednolitego Pliku Kontrolnego, sporzadzanie
zbiorczej deklaracji VAT-7, ewidencja ksiegowa podatku VAT na poziomie Gminy),
ewidencja $rodkéw trwatych i przedmiotéw nietrwatych, przygotowanie danych na
potrzeby sprawozdawczosci,
prowadzenie w systemie komputerowym ewidencji faktur dotyczacych inwestyciji:
- kompletowanie i dekretowanie dokumentdw dotyczacych inwestycji,
rozliczanie inwentaryzacji oraz sporzgdzanie protokotéw réznic inwentaryzacyjnych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
miejsce pracy — budynek Urzedu Miejskiego w Prudniku przy ul. Kosciuszki 3, wyposazony
w winde dla 0sob niepetnosprawnych, praca w pomieszczeniach biurowych usytuowanych
na | pietrze budynku,
praca w petnym wymiarze czasu pracy,
wyposazenie stanowiska pracy: telefon, skaner, kserokopiarka,



5. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia  wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Prudniku w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,
wyniost powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacych sie o zatrudnienie,

4) kserokopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

5) kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

6) os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw

publicznych,
7) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyéine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 4 sierpnia 2021 r.
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Prudniku lub pocztg na adres: Urzgd Miejski w Prudniku,
48-200 Prudnik, ul. Kosciuszki 3, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko
Podinspektor ds. rozliczania podatku VAT, $rodkéw trwatych, przedmiotow nietrwatych
i inwestycji”.

Aplikacje, ktore wptyng do jednostki po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim w Prudniku.

Nabdr przeprowadzony bedzie w formie testu pisemnego oraz rozmowy kwalifikacyjnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV powinny by¢ opatrzone
klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2076 r. w sprawie ochrony osob
fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawle swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE L. z 2076 r. Nr 7119, str. 1 z pézn. zm.) oraz ustawa z dnia
27 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).

Klauzula informacyjna dot. zbierania danych osobowych zwigzanych z naborem na
stanowisko pracy w Urzedzie Miejskim w Prudniku znajduje sie na stronie internetowej
www.bip.prudnik.pl .
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