ROZPORZADZENIE
MINISTRA POLITYKI SPOLECZNEJ"
z dnia 8 marca 2005 r.
w sprawie okreslenia wzoru sprawozdania z realizacji zadania z zakresu pomocy
spotecznej
(Dz. U. z dnia 21 marca 2005 r., Nr 44, poz. 428)

Na podstawie art. 35 ust. 6 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr
64, poz. 593, Nr 99, poz. 1001 i Nr 273, poz. 2703) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla wzér sprawozdania skladanego przez podmiot przyjmujacy
Zlecenie z realizacji zadania z zakresu pomocy spotecznej, stanowigcy zatgcznik do
rozporzadzenia.

§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.?

Y Minister Polityki Spotecznej kieruje dziatem administracji rzadowej - zabezpieczenie
spoteczne, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 15
grudnia 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Wiceprezesa Rady Ministrow,
Ministra Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr 265, poz. 2643).

2 7 dniem wejécia w zycie niniejszego rozporzadzenia traci moc rozporzadzenie Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30 czerwca 2000 r. w sprawie szczegdtowych zasad i form
wspotdziatania administracji publicznej z innymi podmiotami oraz wzoréw ofert, umow i
sprawozdan z realizacji zadan pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 55, poz. 662), zachowane w
mocy na podstawie art. 159 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr
64, poz. 593, Nr 99, poz. 1001 i Nr 273, poz. 2703).



ZALACZNIK ’
WZOR
" (piccze¢ podmiotu
przyjmujacego zlecenie)

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA Z ZAKRESU POMOCY
SPOLECZNEJ V

(nazwa wykonywanego zadania)
termin realizacji zadania w okresie od ....... do ...
okreslonego umowa o realizacje zadania z zakresu pomocy
spoteczne], zawarta W dNiU ...ttt ineneeteneeeeeeneneens
1) 1 N =Y 2N

(nazwa podmiotu przyjmujacego zlecenie)
Data zlozenia sprawozZdania: .. .ui e e oot eeeeeeeeneeeeeenneeneens
Okres sprawozdawczy: od .......... do ceiiie..
Czes¢ I. Sprawozdanie merytoryczne
1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane:

2. Opis zrealizowanego zadania (zgodnie z planowanymi
dziataniami okres$lonymi w ofercie podmiotu i umowie) :

3. Informacje o uczestnikach (liczba i charakterystyka ze
wzgledu na istotne dla realizacji zadania cechy, np. wiek,
pteé¢, miejsce zamieszkania, status materialny):

4. Rezultaty realizacji zadania (zgodnie z informacja zawarta w
ofercie podmiotu):

5. Rola innych podmiotéw w realizacji zadania (z uwzglednieniem
organéw administracji publicznej) :

6. Liczba osbéb objetych pomoca w okresie sprawozdawczym z
uwzglednieniem podziatu na kobiety, mezczyzn i dzieci:
Mezczyzni: ........... Kobiety: ........... Dzieci: ..........
Czesé¢ II. Sprawozdanie finansowe
A. Informacja o wydatkach przy realizacji zadania

Caltkowity koszt (w zl) [ ]
w tym:

- wielkoé¢ dotacji (w z1) [ ]

- wielko$¢ Srodkdéw wirasnych (w zi) [ ]

- wielkos$¢ Srodkdéw pozyskanych z innych Zrddei [ ]



Kosztorys ze wzgledu na typ kosztéw (wydatkdéw) w zi

Lp. | Rodzaj | | Poprzednie okresy |
| kosztdw | Catoéé¢ zadania | sprawozdawcze | Biezacy okres
| (wydatkow) i | | (narastajaco) | sprawozdawczy
| sposdéb ich | | | \
| |-—— = ST T e et \
| kalkulacji | Koszty | w tym | Koszty | w tym | Koszty | w tym |
| | (wydatki) | wydatki z | (wydatki) | wydatki z | (wydatki) | wydatki |
| | catkowite | dotacji | catkowite | dotacji | catkowite | z dotacjil



2. Kosztorys ze wzgledu na zrddio finansowania zadania

| | | Poprzednie okresy
| Zrédio | Catoéé¢ zadania | sprawozdawcze
| | | (narastajaco)

| | Kwota (w z1) | % | Kwota (w z1)

| dotaciji | | |

| Wptaty 1 optaty

| uczestnikdédw projektu
| - poda¢, z jakiego

| tytuiu

| Inne zrdédia | | |
| finansowania - | | |
| publiczne (wymienic¢) | | |

Inne zrddia
finansowania -
niepubliczne
(wymienic¢)

100%

Biezacy okres
sprawozdawczy

Kwota (w z1)

100%

Ewentualne uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji
zadania:



B. Zestawienie faktur

| | Numer | Numer | | | | W tym ze

| Lp. | dokumentu | pozycji | Data | Nazwa wydatku | Kwota (w z1) | $rodkdw

| | ksiegowego | kosztorysu | | | | pochodzacych z
| | | | | | | dotacji

| | | | | | | (w z1)



C. Podsumowanie wydatkowania $rodkéw z dotacji na
realizowane zadanie

Kwota dotacji okreslona w umowie [ ]
Przekazana taczna kwota dotacji [ ]
Poniesione taczne wydatki pokrywane z dotacji [ ]
Kwota $rodkdéw do zwrotu (niewykorzystane sSrodki + odsetki)?
[ ]

Czesé¢ III. Dodatkowe informacje
Zalaczniki:m
L e e e
N
B e e e e
e e e
5

(piecze¢ podmiotu (podpis osoby upowaznionej
przyjmujacego zlecenie) do sktadania oswiadczen

woli w imieniu podmiotu
przyjmujacego zlecenie)
Sprawozdania sktadaé¢ nalezy osobiscie lub nadsytaé¢ listem
poleconym w przewidzianym w umowie o realizacje zadania
terminie na adres podmiotu zlecajacego zadanie.
Poswiadczenie zlozenia sprawozdania:
(miejscowos$¢, data, podpis)
Adnotacje urzedowe (wypeinia organ):
I Sprawozdanie nalezy sporzadza¢ w okresach okreslonych w
umowie.
Opis musi zawierac¢ szczegdlowa informacje o zrealizowanych
dziataniach zgodnie z ich ukladem zawartym w ofercie, ktéra
byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w
jakim zostaly zrealizowane, i1 wyjasnienie ewentualnych
odstepstw w ich realizacji, zardwno jesli idzie o ich
zakres, jak i harmonogram realizacji.
Do sprawozdania nalezy zataczyé spis wszystkich faktur,
ktoére optacone zostaty w catosci lub w czes$ci ze $Srodkédw
pochodzacych z dotacji. Spis powinien zawieraé¢: nr faktury,
date jej wystawienia, wysokos$¢ wydatkowanej kwoty i
wskazanie, w jakiej czesci pokryta zostata z dotacji, oraz
rodzaj towaru lub zakupionej usiugi. Wymagane jest, aby
kazda z faktur optaconych z otrzymanej dotacji opatrzona
byta na odwrocie pieczecia podmiotu oraz sporzadzonym w
sposdb trwaily opisem zawierajgcym informacje, z jakich
Srodkédw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byio
przeznaczenie zakupionego towaru, usiug lub innego rodzaju
optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana
przez osobe odpowiedzialna za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych podmiotu. Do sprawozdania nie nalezy zataczaé
faktur ani rachunkéw, lecz przechowywaé je starannie i
udostepnié podczas przeprowadzanych ewentualnie czynnosci
kontrolnych.
Wielkos$¢ dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi
na rzecz podmiotu zlecajacego po zakonczeniu zadania.
Do niniejszego sprawozdania mozna zataczy¢ dodatkowe
materiaty dokumentujace dziatania przy realizacji zadania
(np. listy uczestnikdédw projektu, publikacje wydane w ramach
projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji) .

2)

3)

4)

5)



