Zarzad Budynkow Komunalnych w Prudniku , 48-200 Prudnik

ul. PiastowsKa

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Referent ds. windykacji

1. Kandydat winien spetni& nasfepujace wymagania :

a) wyksztatcenie wysze lubsrednie,

b) znajoma@¢ przepisOw ustawy z dnia 21 czerwca 2001r. o odbrgraw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksuimeago (tekst jednolity Dz. U. Nr 31
poz. 266 z 2005r. z pd. zmianami) oraz ustawy z dnia 21 czerwca 200ldodatkach
mieszkaniowych oraz przepiséw wykonawczych do ugté®z.U. Nr 71 poz.734 z 0.
zm.)

c) nie byt skazany za przgsstwa : przeciwko mieniu , obrotowi gospodarczednigtalnGci
instytucji pastwowych oraz samaogdu terytorialnego , wiarygoddo dokumentéw lub za

przespstwo karno-skarbowe.
2. Zakres zada wykonywanych na stanowisku:
a) windykacja nalendsci z lokali mieszkalnych izytkowych,

b) przyjmowanie stron i udzielanie im ustnej i pisemm#ormacji o stanie faktycznym i

prawnym sprawy powstatego zagiunia,
c) analiza miesicznych zestawiewymiaréw i wptat z tytutu najmu lokali,
d) sporadzanie upomnig wypowiedzé, wnioskdw w sprawach éiagniecie zalegtdci,
e) przeprowadzanie wizji lokalnych w lokalach lokatardalegajcych z ptatnécia,
f) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o ratabptat zalegtadci lub ich umorzenie,
g) analiza ptatnéci innych optat dodatkowych,
h) sporadzanie sprawozaadotyczcych windykacii.
3. Wymagania dodatkowe:
a) umiejtnos¢ organizacji pracy oraz pracy w zespole,
b) podstawy obstugi komputera ( Word, Excel, Intepnet
4.Wymagane dokumenty :
a) list motywacyjny,
b) zyciorys ( CV),
c) dokumenty paviadczajce wyksztatcenie ( dyplomwiadectwa ),
d) dwiadczenieze kandydat nie byt skazany za prezpstwa okrélone w pkt.1 c.
5. Pazadane cechy charakteru:
a) operatywné¢ w sytuacjach bezgoednich z lokatorami,
b) komunikatywndc¢.
6. Termin i miejsce sktadania dokumentow
Wymagane dokumenty aplikacyjne najektad& w terminie do 14 grudnia 2011 r.
w sekretariacie Zagdu Budynkéw Komunalnych w Prudniku pok. Nr 14 w giméch
pracy Zarzadu lub pocz na adres : 48-200 Prudnik ul. Piastowska 42 stteem na
kopercie “ dotyczy naboru na stanowisko referentadisdykacji “.
Dokumenty , ktére wptypndo Zaradu po wyej okreslonym terminie nie &da rozpatrywane .
Informacja o wyniku naborugblzie umieszczona na stronie Biuletynu InformacpliRaznej
Urzedu Miejskiego w Prudniku oraz na tablicy ogtosxe Zaradzie Budynkéw Komunalnych
w Prudniku .



Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyggczegotowe CV ( z uwzglnieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej ) powinng dygyatrzone klauzai

Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawastyofercie pracy dla
potrzeb niezédnych dla realizacji procesu rekrutacji zgodniestaw; z 29.08.1997 r

o ochronie danych osobowydbdz.U. z2002 r. Nr 101, poz 926 z pzm.) oraz ustayz
21 listopada 2008 r. o pracownikach samgtawych Dz.U. Nr 223, p0z.1458 z pn.zm)

Procedura naboru prowadzona jest na podstawigdzzenia Nr 1/06 z dnia 10 lutego 2006 r.

Dyrektora Zaradu Budynkéw Komunalnych.

Dyrektor
Istaw Pikuta



