Srodowiskowy Dom Samopomocy w Prudniku ul. Parkowa 6

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO U RZEDNICZE
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Stanowisko Gléwny Ksiggowy

. Wymagania niezbedne :

posiadanie obywatelstwa polskiego:

spelnianie jednego z ponizszych warunkow :

* ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgee ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 letnig praktyke w ksiggowosci,

* ukoniczona $rednia, policealny lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co
najmniej 6 letnig praktyke w ksiggowoscei,

e jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

e posiada Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrebnych
przepisow,

Wymagania dodatkowe :

majomosc ustawy o finansach publicznych.

znajomos¢ ksiggowosci jednostki budzetowe;,

umiejetnosé obstugi komputera,

umiejetnosé obstugi programow ksiggowych :

o kadrowy

* placowy

* finansowo-ksiggowy w srodowisku DOS

platnik (dobra znajomosé)

Multi Cash (znajomos¢ podstawowa).

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

prowadzenia rachunkowosci jednostki budzetowej;

wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi;

dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,;

dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentow dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.

Wymagane dokumenty :

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

swiadectwa pracy lub ich potwierdzone kserokopie stwierdzajace posiadanie

wymaganego stazu pracy,

dokument poswiadczajacy wyksztalcenie lub ich potwierdzone kserokopie (dyplom,

swiadectwo ukonczenia szkoly),

inne dokumenty potwierdzajyce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

o$wiadezenie, 2¢ ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni

praw publicznych;

oswiadezenie, iz nic byl/a prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych

oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo karne skarbowe:



h) oswiadczenie o pozostawaniu lub nie pozostawaniu w rejestrze bezrobotnych
i poszukujacych pracy

Wymagane dokumenty, aplikacje nalezy sklada¢ w terminie do 7 wrze§nia 2009 roku
w sekretariacie Srodowiskowego Domu Samopomocy lub pocztg na adres Srodowiskowy
Dom Samopomocy w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Parkowa 6, z dopiskiem ,Dotyczy
naboru na stanowisko gléwnego ksiggowego™. Termin zwigzania umowg o prace
15 wrzesnia 2009 roku.

Aplikacje, ktore wplyng do Srodowiskowego Domu Samopomocy po wyzej
okreslonym terminie, nie bedy rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Prudniku.

Wymagane  dokumenty, aplikacje: list motywacyjny. szczegélowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny byé opatrzone
Klauzuly: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezhednych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie = ustawaq
z 29-07-1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 = péén. zm.)
oraz ustawq z 21-11-2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)




