DYREKTOR GMINNEGO ZARZADU OSWIATY I WYCHOWANIA W PRUDNIKU

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Gminnym Zarzadzie Oswiaty i Wychowana w Prudniku, ul.Rynek1,48-200 Prudnik

Stanowisko- ,,INSPEKTOR DS.ORGANIZACYJNYCH”

I. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

3) niekaralno$¢ za umy$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztalcenie wyzsze lub Srednie, odpowiednio 2 lub 4 lata pracy;

6) umiejetnosce obstugi komputera.

II. Wymagania dodatkowe:

1)preferowane wyzsze wyksztalcenie prawnicze lub administracyjne, dopuszczalne
podyplomowe na wskazanych kierunkach;

2)znajomos$¢ przepiséw prawnych z zakresu zadan realizowanych na stanowisku,
a w szczegolnosci ustaw funkcjonujgcych w oswiacie, o ochronie danych osobowych
oraz przepisow krajowych regulujgcych przetwarzanie danych, o dostepie do informacji
publiczne;j;

3) umiej¢tnos¢ wypetnienia obowigzkow, o ktorych traktuje art. 39 RODO;

4)komunikatywnos¢, samodzielnos¢, obowigzkowosé, umiejetnosé sporzadzania pism
urzgdowych.

I1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) opracowanie projektow regulaminéw i zarzgdzen w jednostce;

2) opracowanie wnioskow projektow o dofinansowanie zadan oswiatowych;

3) wspolpraca z dyrektorami jednostek obshugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programéw pomocowych oraz wspdlnych projektow;

4) koordynowanie konkurséw dla dzieci i miodziezy, organizowanych w gminie;

5) wspolpraca ze szkotami w zakresie wspolorganizacji zawodéw sportowych w gminie;

6) zamawianie przewozu uczniow na zawody sportowe;

7) kontrolowanie spefniana obowiazku szkolnego i nauki;

8) organizacja wypoczynku dla dzieci i mlodziezy;

9) koordynowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek o$wiatowych;

10) opracowanie informacji statystycznych, analiz, sprawozdaf, dotyczacych
funkcjonowania o$wiaty samorzadowej;

11)udziat w obstudze merytorycznej i kancelaryjno-biurowej GZOiW;

12) prowadzenie BIP oraz strony internetowej GZOiW;

13) udziat w przygotowywaniu informacji publicznej;

14) wykonywanie zadan zwigzanych z obrona cywilna.

15) wykonywanie zadan inspektora ochrony danych osobowych w GZOiW

oraz w placowkach oswiatowych.



