BURMISTRZ PRUDNIKA

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Urzedzie Miejskim w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Kosciuszki 3

stanowisko ,,PODINSPEKTOR DS. WYMIARU PODATKU OD
NIERUCHOMOSCI, ROLNEGO I LESNEGO Z TERENU WIEJSKIEGO
GMINY PRUDNIK OD OSOB FIZYCZNYCH?”

1. Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

3) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne o profilu finanse, rachunkowos$é¢ lub $rednie
ekonomiczne oraz 3 - letni staz pracy,

6) umiejetnos¢ obstugi komputera.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepiséw prawnych z zakresu zadan realizowanych na stanowisku,
a w szczegblnosci: ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, ustawy o podatku
rolnym, ustawy o podatku lesnym, Ordynacji podatkowej, ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, ustawy o samorzadzie gminnym

2) znajomos¢ pozostatych przepisow dotyczacych finansow j.s.t., pomocy publicznej
oraz sprawozdawczosci budzetowe;,

3) umiejetnos¢ interpretaciji przepisow,

4) preferowane doswiadczenie zawodowe z zakresu pracy w administracji publiczne;j,

5) umiejgtnos¢ obshugi komputera, programéw Pakiet Office (Word, Excel)

6) odporno$¢ na stres, umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnos$¢, sumiennosé,
samodzielno$¢, sprawnos¢, bezstronno$é, bardzo dobra organizacja pracy wlasnej,
dyspozycyjnos¢, obowigzkowos¢, umiejetno$é pracy z petentem,

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Stanowisko obejmuje zagadnienia z zakresu wymiaru podatkow i optat lokalnych, rolnego

i lesnego, ulg podatkowych, pomocy publicznej, sprawozdawczodci budzetowej oraz

zagadnienia dotyczgce postepowania egzekucyjnego w administracji, w szczegolnoscei:

- kompletowanie i weryfikacja nieruchomosci podlegajacych opodatkowaniu,

- prowadzenie kart nieruchomosci,

- prowadzenie ewidencji podatnikoéw podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego,

- prowadzenie rejestrow wymiarowych,

- sporzadzanie i prowadzenie rejestrow przypiséw i odpisow podatku od
nieruchomosci, rolnego i lesnego, _

- sporzadzanie decyzji w sprawach podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego,

- sporzadzanie w/w decyzji w zakresie ulg ustawowych,

- prowadzenie wymiaru w zakresie podatku od nieruchomosci, lesnego i rolnego dla
gruntow bedacych i nie bedacych gospodarstwem rolnym,

- prowadzenie spraw dotyczacych odwotan stron od decyzji podatkowych,



- ustalanie dat rozpoczgcia lub zaprzestania podlegania opodatkowaniu oraz
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - do celéw podatkowych,

- ustalanie zmian w posiadaniu nieruchomosci (w tym gruntowych) przez wiascicieli
zgodnie z ewidencjg gruntéw i budynkéw prowadzona przez Starostwo Powiatowe,

- Wwydawanie, na wniosek, zaswiadczen o danych zawartych w ewidencji podatnikéw
Gminy Prudnik.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) miejsce pracy — budynek Urzedu Miejskiego w Prudniku przy ul. Kosciuszki 3,
wyposazony w wind¢ dla o0séb niepelnosprawnych, praca w pomieszczeniach
biurowych usytuowanych na I pietrze,

2) pelny wymiar czasu pracy,

3) bezposredni kontakt z interesantami,

4) narzgdzia pracy: telefon, komputer, kserokopiarka, skaner,

5) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

3. W miesigcu listopadzie 2018 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w Urzedzie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe]j 1 spolecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych wyni6st powyzej 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

6) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i umiejetnosci,

7) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przest¢pstwo skarbowe,

8) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoscei prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé¢ w terminie do 18 grudnia 2018 r.
do godz. 10.00 w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Prudniku, w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko podinspektor ds. wymiaru podatka od
nieruchomosci, rolnego i lesnego z terenu wiejskiego Gminy Prudnik od oséb
fizycznych”.

Aplikacje, ktoére wptyng do jednostki po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w Prudniku.

Nabér przeprowadzony bedzie w postaci testu pisemnego oraz rozmowy
kwalifikacyjnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV powinny byé
opatrzone klauzula:

Wyrazam  zgode na  przetwarzanie — moich danych  osobowych  zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb  niezbgdnych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE




(0gdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 11 9, str. 1 z pozn.

zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018
F. poz. 1260 z pozn. zm.).

Burmistrz Prudnika

Grzegorz{Zawislak



