BURMISTRZ PRUDNIKA

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Urzedzie Miejskim w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. $6auszki 3

stanowiskg,INSPEKTOR DS. WYMIARU PODATKU OD NIERUCHOMO SCI
Z TERENU MIEJSKIEGO OD OSOB FIZYCZNYCH”

1. Wymagania niezledne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolné& do czynnéci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych,

3) niekaralné¢ za umyglne przesipstwo scigane z oskaenia publicznego lub
umysine przesgpstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wisze ekonomiczne o specjatoo zarzdzanie, finanse lub
rachunkowé¢ oraz 3 - letni stapracy,

6) umiegtnos¢ obstugi komputera.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajoma¢ przepisOw prawnych z zakresu zadeealizowanych na stanowisku,
a w szczegolnwi: ustawy o podatkach lokalnych, ustawy o podatku ymiln
Ordynacji podatkowej, ustawy o0 pegbwaniu egzekucyjnym w administraciji,
ustawy o0 samogzizie gminnym

2) znajomd¢ pozostatych przepisow dotygz/ch finansow j.s.t. oraz sprawozdawgzo
budzetowej,

3) umiefgtnosé interpretacji przepisow,

4) znajoma¢ obstugi komputera, programéw Pakiet Office (WdEdcel)

5) odporn@d¢ na stres, umiefnos¢ pracy w zespole, komunikatywstp sumiennéc,
samodzielng&, bardzo dobra organizacja pracy wiasnej, dyspqmp&s
I obowigzkowai¢, umiegtnos¢ pracy z trudnym petentem,

6) preferowane diwiadczenie zawodowe z zakresu pracy w administpad)licznej,

3. Zakres zada wykonywanych na stanowisku:
Stanowisko obejmuje zagadnienia z zakresu wymiadagkow lokalnych, i rolnych,
ulg podatkowych, pomocy publicznej, sprawozdawcibudzetowe]j oraz
zagadnienia prawno — egzekucyjne w ppstvaniu administracyjnym, w
szczegolnéci:
1) kompletowanie i weryfikacja wykazow nieruchofo
2) prowadzenie kart nieruchoswm,
3) prowadzenie ewidencji podatnikéw podatku od nieamatici,
4) prowadzenie rejestrow wymiarowych,
5) sporadzanie i prowadzenie rejestrow przypiséw i odpis@uodatku od
nieruchoméci,
6) sporzdzanie decyzji w sprawach podatku od nieruchamo tacznego
zobowjzania piengznego,
7) sporadzanie decyzji w zakresie ulg ustawowych,
8) prowadzenie wymiaru w zakresie podatku rolnego gitantéw nie kdacych
gospodarstwem rolnym,
9) prowadzenie spraw dotygzych odwota stron od wymiaru i decyzji podatkowych,



10) ustalanie dat rozpoeeia lub zaprzestania prowadzenia dziaténaospodarczej
do celow podatkowych,

11) ustalanie zmian w posiadaniu nieruchdmdw tym gruntowych) przez wiaicieli
zgodnie z ewidengjgruntéw i budynkow prowadzarprzez Starostwo Powiatowe,

12) wydawanie z@awiadczéh o stanie matkowym.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1) miejsce pracy — budynek Wmu Miejskiego w Prudniku przy ul. Koiuszki 3,
wyposaony w wind dla osob niepetnosprawnych, praca w pomieszczieniac
biurowych usytuowanych na Igtize,

2) pelny wymiar czasu pracy,

3) bezpdredni kontakt z interesantami,

4) narzdzia pracy: telefon, komputer, kserokopiarka, gkan

5) praca przy monitorze ekranowym paxey4 godzin dziennie.

5. W miesigcu sierpniu 2017 r. wskaik zatrudnienia o0sOb niepetnosprawnych

w Urzedzie w rozumieniu przepisébw o rehabilitacji zawo@pw spotecznej oraz

zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych wyniost posyy %.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyijny,

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy osoby ubiegaj st o zatrudnienie,

4) kserokopigwiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

5) kserokopie dokumentéw potwierdgajch posiadane wyksztatcenie,

6) kserokopie innych dokumentow potwierdegch kwalifikacje i umigjtnosci,

7) d@&wiadczenieze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokigadusza umyine
przesfpstwoscigane z oskaenia publicznego lub unéine przestpstwo skarbowe,

8) d@wiadczenie o petnej zdoldco do czynnéci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nglesktadd w terminie do 2 palziernika 2017 r.
do godz. 15.00 w sekretariacie edn Miejskiego w Prudniku, w zamkimej kopercie
z dopiskiem: Nabor na stanowisko inspektor ds. wymiaru podatku d nieruchomasci z
terenu miejskiego od oséb fizycznych

Aplikacje, ktére wptyl do jednostki po wiej okr&lonym terminie, nie &da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboruchizie umieszczona na stronie Biuletynu InformacjbliRaznej
oraz na tablicy ogtoshew Urzedzie Miejskim w Prudniku.

Nabor przeprowadzony kedzie w postaci rozmowy kwalifikacyjnej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjngczegdtowe CV powinny iy
opatrzone klauzgl Wyraam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezinych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie stawy

z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.z\R016 p0z.922.) oraz ustaw
z 21.11.2008 r. o pracownikach samgitawych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 Zpé&m.).

Burmistrz Prudnika
Franciszek Fejdych



