
BURMISTRZ PRUDNIKA

Zarzqdzenie Nr 237/2013

Burmistrza Prudnika
z dnia 30 sierpnia 2013 roku

w sprawie sposobu i terminow opracowania materialow do projektu budzetu Gminy

Prudnikna2014rok.

Na podstawie § 1 ust. 1 Uchwaly Nr LVII/891/2010 Rady Miejskiej

w Prudniku z dnia 25 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly

budzetowej Gminy Prudnik - Burmistrz Prudnika zarz^dza, co nastejmje:

1. Naczelnicy wydzialow Urz^du Miejskiego w Prudniku oraz Kierownicy jednostek

budzetowych, samorza^dowego zakladu budzetowego i samorzqdowych instytucji

kultury przedktadaja^ materialy planistyczne do projektu budzetu gminy na rok 2014
Burmistrzowi Prudnika w terminie do dnia 30 wrzesnia 2013 r. wediug zala^czonych

wzorow, tj.:

- prognoza dochodow biez^cych - wzor nr 1 ,

- prognoza dochodow maja^tkowych - wzor nr 2.

- prognoza wydatkow bieza^cych - wzor nr 3 - ze szczegolnym uwzgl^dnieniem

zadan remontowych planowanych do realizacji w roku 2014,

- prognoza wydatkow majqtkowych - wzor nr 4,

- projekt planu wydatkow na wynagrodzenia - wzor nr 6,

- projekt planu finansowego samorza^dowego zakladu budzetowego - wzor nr 7,

- projekt planu finansowego samorza^dowych instytucji kultury - wzor nr 8,

- wykaz przedsi?wzi?c wieloletnich - wzor nr 9.

2. Sporz^dzaja^c projekt budzetu na 2014 rok bezwzgl^dnie nalezy przestrzegac reguly

wydatkowe okreslone w ustawie o finansach publicznych, wprowadzaja^ce mechanizm

ograniczaja^cy wzrost wydatkow publicznych. Regula polega na redukcji wydatkow

o charakterze uznaniowym.

3. Planuja^c projekt budzetu na 2014 rok nalezy przyja^c wylacznie wydatki wynikaja.ce

z podpisanych umow o prac? oraz umow dotycza^cych funkcjonowania jednostki.

4. Wydatki na wynagrodzenia osobowe brutto i pochodne od wynagrodzen dla osob

nie b^da^cych nauczycielami nalezy zaplanowac z uwzglednieniem podwyzki na

poziomie srednio o 5%, zmian w zatrudnieniu. najnizszego wynagrodzenia

obowia^zuja^cego w 2014r. w wysokosci 1.680,00 z\z przypadaja^ce do wyplaty

w 2014r. nagrody jubileuszowe. Jednostki budzetowe do projektu dola^czaja.



informacj? dot. pianowanej kwoty na odprawy emerytalne i rentowe - kwot tych

nie ujmuja w swoich projektach wydatkow budzetowych. Kwota ta zostanie uj?ta

w rezerwie celowej Gminy Prudnik - uruchomienie nastaj^i na oddzielny wniosek .

5. Wydatki na wynagrodzenia osobowe brutto i pochodne od wynagrodzen dla

nauczycieli nalezy zaplanowac z uwzgl?dnieniem obowia^zuja^cych stawek

bazowych, zgodnie z arkuszem organizacyjnym. W wydatkach nalezy uja^c

nagrody jubileuszowe przypadaja^ce do wyplaty w 2014r.. Jednostki budzetowe do

projektu dola^czaja^ informacj? dot. planowanej kwoty na odprawy emerytalne

i rentowe - kwot tych nie u jmu ja w swoich projektach wydatkow budzetowych.

Kwota ta zostanie uj?ta w rezerwie celowej Gminy Prudnik - uruchomienie nastaj»i

na oddzielny wniosek.

6. Nie wolno ujmowac w projekcie budzetu wydatkow uznaniowych np. zakup

stolikow, krzeset, biurek, komputerow, zapasow materialow, farb, srodki na

dodatkowe projekty, itp.

7. Jednostki budzetowe nie planuja^ w swoich budzetach w ramach § 4210 zakupu

opalu, natomiast dola^czaja^ informacj? o rocznym zapotrzebowaniu w jednostkach

naturalnych.

8. W budzecie 2014r. nie planuje si? wydatkow remontowych - bieza^cych, tj. zadnego

malowania, wymiany rur itp.

9 Samorzqxlowe instytucje kultury uzgadniaja^ kalendarz imprez i maksymalne kwoty

wydatkow z Burmistrzem Prudnika w terminie do dnia 20 wrzesnia br.

10. Samorzajiowe instytucje kultury planuja, wydatki na wynagrodzenia osobowe

brutto i pochodne od wynagrodzen z uwzgl^dnieniem zmian w zatrudnieniu oraz

najnizszego wynagrodzenia obowiqzujqcego w 2014r. w wysokosci 1.680,00zt,

przypadaja^ce do wyplaty w 2014r. nagrody jubileuszowe oraz odprawy

emerytalne, dla osob ktore okreslily si? w zakresie przejscia na emerytur? w 2014r.

oraz podwyzek srednio o 5%

11. Nie planuje si? udziahi jednostek w projektach, ktore wymagaja^ dodatkowego

udzialu wlasnego Gminy Prudnik.

12. Do projektu pod kazdy § wydatkow nalezy dola^czyc wykaz tytulow planowanych

do realizacji w ramach zaplanowanych kwot.

§2
1. Do materialow planistycznych winny bye dola^czone uzasadnienia planowanych

dochodow ze wszystkich zrodel.

2. Dochody z mienia winny zawierac wykaz nieruchomosci planowanych do zbycia

w 2014r. z oszacowana, ich wartosci^.



3. Dochody z tytulu podatkow i oplat lokalnych nalezy zaplanowac z pomini?ciem

naleznosci od podatnikow znajduj^cych si? w sytuacji wajpliwej i straconej, tj.

w upadlosci, wobec ktorych tocza^ si? post?powania windykacyjne, z ktorymi

Gmina jest w sporze.

4. Dochody z tytuiu realizowanych inwestycji z udziaiem srodkow europejskich

nalezy zweryfikowac do podpisanych aneksow.

§3

1. Przy opracowaniu materialow planistycznych na 2014 rok nalezy uwzgl?dnic

nast?pujavce wskazniki:

1) wzrost budzetu na wydatki stale - 2,4%, tj. opiaty za dostaw? energii elektrycznej,

cieplnej, gazu oraz wody, odprowadzanie sciekow, Oplaty za gospodarowanie

odpadami zgodnie ze ziozonymi deklaracjami wg stawek roku 2013.

2) wzrost budzetu na podatki - 4,0%,

3) pozostale wydatki biezqce rzeczowe nalezy zaplanowac w sposob oszcz^dny,

zmniejszaja^c wydatki m. in. na rozmowy telefoniczne, materialy biurowe, srodki

czystosci, itp. maksymalnie na poziomie planu na dzieh 30.06.2013.

Zaplanowanie w wyzszej wysokosci wydatkow wymaga realnego uzasadnienia.

4) zakup zywnosci do stolowek musi bye zgodny z planowanymi dochodami z tytuiu

odplatnosci za dozywianie i uwzgledniac stawki uzgodnione przez Kierownika

jednostki z Burmistrzem,

5) wydatki na ubezpieczenia majaj;kowe nalezy planowac zgodnie z zawartymi

umowami,

6) do obliczenia odpisu za ZFSS nalezy przyja.c przecietne wynagrodzenie miesi^czne

w gospodarce narodowej w wysokosci 2.917,14zl, tj. z Il-go polrocza 2010 r..

Nalezy monitorowac ogloszenie ustawy okolo budzetowej, redukuja^cej wysokosc

wynagrodzenia

7) nie nalezy planowac w budzecie wydatkow o charakterze sanacyjnym np. PFRON;

jezeli w trakcie roku 2014 okaze si?, ze wskaznik obnizyl si? do poziomu

obliguja^cego dokonanie wplat na PFRON budzet jednostki zostanie uzupelniony,

8) przy wydatkach z dotacji celowej na zadania wlasne bieza^ce nalezy zaplanowac

wymagany udzial wlasny z art. 128 ufp; po sprawdzeniu czy nie ma zwolnieri

z odr?bnych ustaw.

2. Do wszystkich opracowanych materialow planistycznych winny bye dola^czone

uzasadnienia planowanych wydatkow l^cznie ze wskaznikami, o ktore oparto

planowanie (etaty, stawki wynagrodzeh, prognozy cen itp.). Wszystkie projekty

planow winny bye opracowane w oparciu o klasyfikacj? budzetowa^ okreslona^



w Rozporza^dzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej

klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow

pochodzqcych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pozn. zm.).

3. Materialy nalezy przygotowac rzetelnie, nie moga^ zawierac tzw. koncertu zyczeri.

Aby domkna^c budzet na 2014 rok kazda jednostka winna wykazac budzet nie wyzszy

nizna2013r.

4. Wydzial Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w terminie do

12 pazdziernika 2013 r. przedklada zbiorczo Prognoze wydatkow biez^cych

i maj^tkowych Solectw - wzor nr 5,

5. Wydzial Inwestycji przygotowuje plan inwestycji w zakresie kontynuacji zadari

rozpocze^ych w latach ubieglych i 2013r. Ponadto przygotowuje informacj? dla

nowych zadari, ktore w miar^ posiadanych srodkow zostana^ uj^te w projekcie budzetu.

§ 4

Burmistrz Prudnika zatwierdza otrzymane materiafy i przekazuje Skarbnikowi Gminy.

Na podstawie zebranych materialow Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze

zestawienia prognozowanych dochodow, wydatkow, planow samorza^dowych

instytucji kultury, samorza^dowego zakladu budzetowego, planowanych inwestycji

i dotacji.

Opracowane zbiorczo materialy Skarbnik Gminy przedklada Burmistrzowi Prudnika

w terminie do dnia 24 pazdziernika 2013 r.

§5

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej.
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