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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

na realizację zadania:

Świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania

 i doręczania przesyłek dla Urzędu Miejskiego w Prudniku
Tryb – przetarg nieograniczony   

(w procedurze jak dla wartości zamówienia poniżej równowartości kwoty 200 000 EURO)
                                                                                                                       Zatwierdzam                 
                                                                                                    
  B U R M I S T R Z

                                                                                                           mgr inż. Franciszek Fejdych
Prudnik, dnia  11 czerwca  2013 r. 
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
dla postępowania przeprowadzanego w trybie przetargu nieograniczonego

( w procedurze jak dla wartości zamówienia poniżej równowartości kwoty 200 000  EURO )

na realizację zadania.:
Świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

dla Urzędu Miejskiego w Prudniku
znak postępowania – ZP-I.271.19.2013
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, zwana dalej SIWZ składa się nie tylko z zasadniczej części opisowej, ale także ze wszystkich tworzących ją załączników, dotyczących realizacji zamówienia objętego przedmiotem niniejszego postępowania przetargowego.

Ogłoszenie o wszczęciu postępowania zostało zamieszczone w dniu 11 czerwca 2013 r. w Biuletynie Zamówień Publicznych, na stronie internetowej Zamawiającego www.bip.prudnik.pl oraz na tablicy ogłoszeń w budynku Zamawiającego przy ul. Kościuszki 3.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Gmina Prudnik

Urząd Miejski w Prudniku

ul. Kościuszki 3

48-200 Prudnik

tel. (77)  40 66 200, fax. (77) 40 66 228

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego z zachowaniem zasad określonych ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759, z poźn. zm.), zwanej dalej ustawą Pzp.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Nazwa zamówienia: Świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Urzędu Miejskiego w Prudniku.
Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień: 64.10.00.00-7.

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Urzędu Miejskiego w Prudniku.

Zakres zamówienia obejmuje sukcesywne świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów. Miejsce nadawania i odbierania przesyłek będzie dokonywane w wyznaczonej placówce Wykonawcy znajdującej się na terenie miasta Prudnika. Zamawiający będzie w dni pracy Urzędu Miejskiego w Prudniku tj. od poniedziałku do piątku do godziny 15:00 dostarczał do punktu przyjmowania przesyłek, przesyłki wychodzące z urzędu oraz do godz. 11:00 odbierał przesyłki przychodzące. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w zestawieniu przesyłek), określając rodzaj przesyłki oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). 

Przesyłki będą przygotowywane przez Zamawiającego do wysyłki zgodnie z instrukcjami Wykonawcy i będą sporządzane zestawienia dla przesyłek. Przesyłki będą przekazywane w stanie uporządkowanym. Przewidywana roczna liczba przesyłek –  ok. 25 400 szt.
Szczegółowy opis rodzaju przesyłek wchodzących w zakres niniejszego zamówienia oraz przewidywana liczba przesyłek zawarta jest w załączniku nr 1A do SIWZ.

IV. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH

Zamawiający przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających do 30% zamówienia podstawowego w przypadku osiągnięcia wartości brutto umowy.

V. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH I CZĘŚCIOWYCH

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamówienie należy wykonać w terminie od dnia 01.07.2013 r. do dnia 30.06.2014 r.
VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1.   O udzielenie niniejszego zamówienia publicznego ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy:
1) spełniają warunki określone w przepisie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, w szczególności dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu:

2.1. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) jeżeli złoży oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
2.2. Zamawiający uzna, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) jeżeli przedstawi oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, oraz dołączy dokument wymieniony w Rozdziale VIII pkt B)2. 

Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w dziale VIII niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki Wykonawca spełnił.

Wykonawca, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, zobowiązany jest wykazać nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art.22 ust.1 ustawy Pzp, oraz brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spełniania warunków, o których mowa w art.24 ust.1 ustawy Pzp (art.26 ust.2a ustawy Pzp).

VIII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

A) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1     

     ustawy,  oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  (Załącznik nr 2 do    

     SIWZ).
B)  W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy   

     przedłożyć:
1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (załącznik nr 3 do    

    SIWZ).

2. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej,   

    jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania  braku podstaw do   

    wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6  miesięcy przed   

    upływem terminu składania ofert.

C)  Dokumenty podmiotów zagranicznych

     Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,    

     przedkłada: 

1.  dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

     - nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed    

       upływem terminu składania ofert.

      Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

D) Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej:
1. lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o   

    ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej (załącznik nr   

    4 do siwz) – w formie oryginału.
E)  Inne dokumenty:

1. wypełniony formularz „cenowy” (wg załącznika nr 1A do SIWZ),

F) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (spółka cywilna, konsorcjum)

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (spółka cywilna, konsorcjum) - art. 23 ust.1 ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

2. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie  zamówienia publicznego, oraz załączają do oferty - pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

3. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zobowiązany jest złożyć samodzielnie – dokumenty wymienione w dziale VIII pkt  B) 2, D) 1 SIWZ.

4. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (Załącznik nr 2) Wykonawcy mogą złożyć wspólnie na jednym dokumencie (oświadczenie podpisane przez Pełnomocnika lub przez każdego z Wykonawców) albo odrębnie tj.: podpisane przez każdego z Wykonawców na odrębnym dokumencie.

5. Oświadczenie wymienione w dziale VIII pkt B)1  SIWZ, musi złożyć każdy z Wykonawców odrębnie

(oświadczenie podpisane w tym zakresie przez uprawnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców

– osoby wskazane we właściwym dokumencie rejestrowym, umowie s.c., statucie, etc.).

6. Wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą złożyć jako wspólne dla nich wszystkich dokumenty wymienione w dziale VIII pkt A), E) 1.
7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczące każdego z tych Wykonawców winne być poświadczane za zgodność z oryginałem przez tego Wykonawcę,  którego dany dokument dotyczy, chyba że Wykonawca ten ustanowił do tych czynności

pełnomocnika.

8. W przypadku podmiotów, na których polega Wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj. polega na zasobach tych podmiotów, kopie dokumentów dotyczących tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez te podmioty, chyba że podmiot ten ustanowił do tych czynności pełnomocnika.

G) Pozostałe informacje

1. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust.1 ustawy Pzp, lub którzy nie złożyli pełnomocnictwa, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust.1 zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania (art. 26 ust. 3ustawy Pzp).

2. Oświadczenia lub dokumenty, o których mowa w pkt 1 powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
3. Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia (w wyznaczonym terminie) wyjaśnień dotyczących

oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust.1 ustawy Pzp (art. 26 ust. 4 ustawy Pzp).

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTOW

1. Zgodnie z dyspozycją przepisu art. 27 ust. 1 i 2 ustawy Pzp oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej lub faksem lub drogą elektroniczną. Jeżeli Zamawiający i Wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej – niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Zastrzeżona powyżej w pkt. 1 forma faksu i drogi elektronicznej nie dotyczy dokumentów, które będą podlegały ewentualnemu uzupełnieniu na podstawie art. 26 ust 3 ustawy Pzp.

Dokumenty, do których ewentualnego uzupełnienia będą wzywani Wykonawcy, podlegają złożeniu w formie określonej w § 7 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane w wyznaczonym terminie.

Nie złożenie uzupełnionych dokumentów w wymaganej przepisami powołanego rozporządzenia formie w wyznaczonym do tego terminie – skutkować będzie uznaniem przez Zamawiającego, iż nie doszło do ich terminowego złożenia.

3. Udzielanie wyjaśnień i zmiana treści SIWZ:

Wykonawca może zwrócić się na piśmie lub faksem lub drogą elektroniczną na adres Zamawiającego, z prośbą o udzielenie wyjaśnień związanych z treścią SIWZ. Zamawiający obowiązany jest udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie poźniej niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego po upływie terminu składania

wniosku, o którym mowa w pkt 3 powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 4 powyżej.

6. Treść zapytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowej www.bip.prudnik.pl na której udostępniana jest SIWZ.

7. Zamawiający oświadcza, że nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieści ją na stronie internetowej www.bip.prudnik.pl  na której udostępniana jest SIWZ.

9. Jeżeli zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych, na stronie internetowej i w swojej siedzibie. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny okaże się dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz na stronie internetowej www.bip.prudnik.pl

10. Osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcami jest mgr Joanna Luda, fax:. 77 40 66 234, e-mail: zp@prudnik.pl.  

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawcy przygotują i przedstawią swoje oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

2. Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.

3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w sposób czytelny (dokumenty i oświadczenia napisane w języku obcym, muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski).

4. Oferta nie powinna zawierać żadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i skreśleń. Ewentualne poprawki lub korekty błędów należy nanieść czytelnie oraz datować i zaopatrzyć podpisem co najmniej jednej z osób podpisujących ofertę.
5. Oferta winna zawierać:

a) wypełnione formularze: „ofertowy”  (wg załącznika nr 1 do SIWZ) oraz „cenowy” (wg załącznika nr 1A do SIWZ),

b) oświadczenia: „o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp„ i „o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp” ( wg załącznika nr 2 i 3 do  SIWZ) oraz listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej (wg załącznika nr 4 do SIWZ),
c) dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu, opisane w dziale VIII niniejszej SIWZ.

6. Składane dokumenty, w tym wszelkie zaświadczenia muszą być załączone do oferty w formie oryginałów lub jako kopie poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, przy czym „formularz ofertowy”, „formularz cenowy”  oraz oświadczenia o spełnienie warunków udziału z art. 22 ust. 1 i o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust 1 – muszą być złożone w formie oryginału.

7. Oferta (oraz załączniki do niej) musi być podpisana (podpis i imienna pieczątka) przez Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji określonymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń woli w jego imieniu, a w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia przez ustanowionego Pełnomocnika.

8. W przypadku gdy ofertę podpisuje Pełnomocnik – stosowne pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

9. Zamawiający nie zwraca Wykonawcom dokumentów zawartych w ofercie, za wyjątkiem materiałów określonych w art. 97 ust. 2 ustawy Pzp (na pisemny wniosek Wykonawcy, którego oferta nie została wybrana).

10. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp..

11. Oferty nie spełniające wszystkich wymogów wymienionych w niniejszej Specyfikacji będą odrzucone lub spowodują wykluczenie Wykonawcy.

12. Wykonawca powinien umieścić ofertę w dwóch zamkniętych kopertach: zewnętrznej i wewnętrznej. Koperta zewnętrzna ma być zaadresowana według poniższego wzoru:

 „Oferta przetargowa na:………………”

Gmina Prudnik – Urząd Miejski w Prudniku, 48-200 Prudnik ul Kościuszki 3

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT ………..

Koperta wewnętrzna, poza oznakowaniem jak wyżej, musi być opisana nazwą i adresem Wykonawcy.

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert

pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed upływem terminu do składania ofert.

14. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych wymagań jak składana oferta tj. w dwóch kopertach ( wewnętrznej i zewnętrznej ) odpowiednio oznakowanych z dopiskiem „ZMIANA”.

15. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia ( według takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek ) z napisem na zewnętrznej kopercie „WYCOFANE”.

16. Koperty oznaczone napisem „WYCOFANE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami, koperty wewnętrzne ofert wycofanych nie będą otwierane.

17. Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który

wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian zostaną dołączone do oferty.

18. W przypadku zastrzeżenia w ofercie jawności elementów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, ofertę należy sporządzić w formie dwóch części, jedną z informacjami jawnymi, a drugą z informacjami niejawnymi.

19. Formularz ofertowy  stanowiący odpowiednio załączniki nr 1  do SIWZ oraz wszystkie pozostałe załączniki  muszą być sporządzone zgodnie z treścią załączonych wzorów.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć osobiście lub za pośrednictwem usług pocztowych na adres:

Urząd Miejski w Prudniku 

ul. Kościuszki 3  

48-200 Prudnik ,

sekretariat – pok.102

nie później niż o godzinie 10:00 w dniu 18 czerwca 2013 r.
2. Oferty powinny być dostarczone za zwrotnym potwierdzeniem przyjęcia ich przez Zamawiającego.

W przypadku korzystania z usług pocztowych, Zamawiający uznaje za termin złożenia oferty – termin i godzinę potwierdzenia odbioru przesyłki przez Zamawiającego.

3. Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy.

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18 czerwca 2013 r. o godz. 10:30 w Urzędzie Miejskim w Prudniku ul. Kościuszki 3, w sali nr 116.

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwarciu ofert, na jego pisemny wniosek, Zamawiający niezwłocznie przekaże informacje, które podaje się podczas otwarcia ofert.

7. Przed otwarciem ofert Zamawiający ogłosi, jaką kwotę zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

8. Podczas otwarcia ofert podaje się do wiadomości nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

9. Informacje o których mowa w pkt. 8 odnotowywane są w protokole postępowania. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty są jawne od chwili ich otwarcia.

10. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

Wykonawca nie może w szczególności zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy

Pzp, tj. informacji ujawnionych przez Zamawiającego podczas otwarcia ofert: nazwy (firmy) oraz

adresu Wykonawcy, a także informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu

gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Należy podać cenę brutto za  realizację przedmiotu zamówienia.  

2. Cenę należy obliczyć w oparciu o formularz cenowy, stanowiący załącznik nr 1A do SIWZ (formularz obejmuje orientacyjny zakres zamówienia). W kolumnie D, należy podać cenę jednostkową brutto w PLN, zgodną z cennikiem wykonawcy w zależności od rodzaju przesyłki. Następnie należy obliczyć cenę łączną brutto, którą stanowi iloczyn wartości poszczególnych wierszy (kolumny D i E). Wartością zamówienia jest suma kolumny F. Tak wyliczoną cenę należy wpisać w formularzu ofertowym tj. załączniku nr 1 do SIWZ. Cena wyliczona zgodnie z powyższym opisem sposobu jej obliczenia, służyć będzie porównaniu i ocenie ofert.

3.  Każda pozycja kolumny D musi być wypełniona. Pozostawienie pola w kolumnie D pustym skutkować będzie odrzuceniem oferty.

XIV. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH

Zamawiający przewiduje rozliczenia w PLN.

XV. POPRAWIANIE W OFERCIE OMYŁEK 

Zamawiający poprawi  w ofercie następujące omyłki:

1)  oczywiste omyłki pisarskie,

2)  oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3)  inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia,     

     niepowodujące istotnych zmian w treści oferty m.innymi:  
a)  błędne zsumowanie w formularzu cenowym wartości brutto,

b)  omyłki polegające na  przyjęciu w formularzu cenowym opisu niezgodnego z opisem   

     tej pozycji wynikającej z załączonego do siwz  formularza cenowego, dostosowując jego treść  do   

      odpowiednich  dokumentów wzorcowych zamieszczonych w siwz,

c)  omyłki polegające na przyjęciu w formularzu cenowym innych niż wynika to z załączonego do siwz   

     formularza  ilości  jednostek lub nazwy jednostek miar, dostosowując ich treść  do odpowiednich   

     dokumentów wzorcowych zamieszczonych w siwz oraz  wyliczając cenę w następujący sposób:    

- zamawiający wpisze zgodną z  załączonym do siwz formularzem cenowym  ilość jednostek, wyliczy wartość pozycji, zsumuje wartość  wszystkich pozycji i tak obliczoną cenę przyjmie jako cenę ofertową, 

d)  omyłki polegające na zdublowaniu tych samych pozycji w formularzu cenowym w następujący sposób:

     - zamawiający wykreśli z formularza cenowego  zdublowane pozycje pozostawiając tylko jedną z nich,

     - po wykreśleniu zdublowanych pozycji zamawiający zsumuje wartości podane w pozostawionych  pozycjach    

       i tak obliczoną cenę przyjmie jako cenę ofertową. 

niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

XVI.   KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT

1.   Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie następujących kryteriów wyboru      

 określonych w ogłoszeniu o przetargu: najniższa cena.
Oferta  posiadająca najniższą cenę zostanie uznana za  najkorzystniejszą.

Pozostałe oferty zostaną ocenione w następujący sposób:

     

                            cena oferowana  najniższa




C =     -----------------------------------   x 100    

 


                 cena badanej oferty 

Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

przedstawionym w ustawie oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru ofert.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie będzie wymagał od wybranego wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Po upływie terminu na wniesienie odwołania Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego

oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Termin ten nie może być krótszy niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem, lub pocztą elektroniczna albo 10 dni jeżeli zostało przesłane w inny sposób tj. w formie pisemnej – z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a), pkt 3 lit.a) ustawy Pzp, tj.: Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa powyżej, jeżeli w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy.

3. W przypadku, gdy zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

XX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY
1. Projekt umowy z załącznikami stanowi załącznik nr 5 do SIWZ.
2. Zamawiający informuje, iż przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:

1)  Zmiany unormowań prawnych powszechnie obowiązujących w szczególności:

a)  zmiana urzędowej stawki podatku VAT -  Zamawiający dopuszcza możliwość zmniejszenia lub zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku VAT. Strony dokonają odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego – dotyczy to części wynagrodzenia za roboty, których w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano.

b) wprowadzenie w życie po dniu podpisania umowy regulacji prawnych wywołujących potrzebę zmiany umowy.

2) Przewiduje się zmiany postanowień umowy, jeżeli zmiany te będą korzystne dla Zamawiającego lub konieczność wprowadzenia zmian będzie wynikać z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w szczególności:

a) oznaczenia danych dotyczących Zamawiającego i/lub Wykonawcy

b) innych zmian, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy i mających charakter zmian nieistotnych tj. nie odnoszących się do warunków, które gdyby zostały ujęte w ramach pierwotnej procedury udzielenia zamówienia, umożliwiłyby dopuszczenie innej oferty niż ta, która została pierwotnie dopuszczona. 
Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych:

1) sukcesja Wykonawcy tj. nabycie wszelkich praw i obowiązków w związku z następstwem prawnym,

2) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy, 

3) zmiany danych  teleadresowych, 

3. Wszelkie zmiany muszą być dokonywane z zachowaniem przepisu ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm). tj. art.140 ust. 3 stanowiącego, że umowa podlega unieważnieniu w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawartego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

XI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Pzp przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

4. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu;

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3) odrzucenia oferty odwołującego.

5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

8. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności  zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane za pomocą faksu albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób np. pisemnie.

9. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

10. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 8 i 9 powyżej wnosi się w terminie 5

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

11. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

12. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja, wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.

13. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

14. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

15. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzględnia opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił; w przeciwnym razie Izba oddala opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji Izba może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga.

16. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił, z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy Pzp, przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie zamawiającego.

17. Odwołujący oraz wykonawca wezwany zgodnie z pkt 13 powyżej nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności zamawiającego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

18. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

19. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego.

20. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.

24. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części.

Załączniki do SIWZ:

1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty.
1a. Załącznik 1A – Formularz cenowy.
2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy zgodne z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
4. Załącznik nr 4 – Informacja o przynależności do grupy kapitałowej.

5. Załącznik nr 5 – Projekt umowy.

Załącznik  nr  1 do SIWZ
OFERTA PRZETARGOWA

Nazwa zadania:  Świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Urzędu Miejskiego w Prudniku.
Biuletyn  Zamówień Publicznych  Nr  …………….. z dnia  …..2013 r.  

Data …………………………….

Do: Gmina Prudnik, ul. Kościuszki 3, 48-200 Prudnik,  Polska

Ofertę przetargową składa:

Nazwa wykonawcy (wykonawców) ………………………………………………............

………………………………………………………………………………………………...

(adres)

tel._____________________________ faks________________________________

e-mail: _______________________@______________ 

1. Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym pn.: Świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Urzędu Miejskiego w Prudniku składamy niniejszą ofertę i oferujemy realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami SIWZ za łączną cenę ofertową:         

………………………………………. zł   brutto   (w tym, podatek VAT).
2.   Zamówienie będziemy wykonywać  w terminie od dnia 01.07.2013 r. do dnia 30.06.2014 r.

4.   Termin związania ofertą wynosi 30 dni od daty otwarcia ofert.

5.   Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone w projekcie umowy.
6. Oświadczamy, że występujemy w niniejszym postępowaniu jako: osoba fizyczna/osoba prawna/jednostka   

    organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej/konsorcjum *

* - niepotrzebne skreślić.

7. Informujemy, iż   nie  powierzymy  do wykonania podwykonawcom żadnej części niniejszego zamówienia. * 

    Informujemy, iż następujące części niniejszego zamówienia powierzymy do wykonania  podwykonawcom. *

	Lp.
	Nazwa części zamówienia



	1


	

	2


	


       Nazwisko i imię: …………………………………………………………………………..

Upoważniony do podpisania niniejszej oferty przetargowej w imieniu:

……………………………………………………………………………………………..

Miejscowość i data: ………………………………………

        Pieczęć Wykonawcy,  podpis: .....................................

Niniejsza oferta przetargowa obejmuje następujące załączniki:

(numerowany wykaz załączników wraz z tytułami)

………………………………………………….

……………………………………………......

 (potwierdzone podpisami wykonawcy)

*- niepotrzebne skreślić.

Załącznik  nr  1A do SIWZ
FORMULARZ CENOWY
	Lp.
	Przesyłki
	Jednostka
	Cena jednostkowa

brutto w zł
	Przewidywana ilość

jednostek
	Cena łączna brutto w zł

(iloczyn wartości poszczególnych

wierszy kolumny 

D  i E)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Przesyłki listowe ekonomiczne

krajowe nie rejestrowane do 50g, gabaryt A
	1 szt.
	
	6900
	

	2
	Przesyłki listowe ekonomiczne krajowe nie rejestrowane ponad 50g do 100g, gabaryt A
	1 szt
	
	255
	

	3
	Przesyłki listowe ekonomiczne krajowe nie rejestrowane ponad 100g do 350g, gabaryt A
	1 szt
	
	594
	

	4
	Przesyłki listowe ekonomiczne

krajowe nie rejestrowane 

ponad 350g do 500g, gabaryt A
	1 szt
	
	8
	

	5
	Przesyłki listowe ekonomiczne

krajowe nie rejestrowane

ponad 500g do 1000g, gabaryt A
	1 szt
	
	4
	

	6
	Przesyłki listowe ekonomiczne

krajowe nie rejestrowane 

ponad 1000g do 2000g, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	7
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane do 50g, gabaryt A
	1 szt.
	
	1345
	

	8
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane 

ponad 50g do 100g, gabaryt A
	1 szt
	
	19
	

	9
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane 

ponad 100g do 350g, gabaryt A
	1 szt
	
	80
	

	10
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane 

ponad 350g do 500g, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	11
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane 

ponad 500g do 1000g, gabaryt A 
	1 szt
	
	1
	

	12
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane 

ponad 1000g do 2000g, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	13
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane do 50g, gabaryt A
	1 szt.
	
	13900
	

	14
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 50g do 100g, gabaryt A
	1 szt
	
	386
	

	15
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 100g do 350g, gabaryt A
	1 szt
	
	993
	

	16
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 350g do 500g, gabaryt A
	1 szt
	
	9
	

	17
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 500g do 1000g, gabaryt A
	1 szt
	
	14
	

	18
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 1000g do 2000g, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	19
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane do 50g, gabaryt A
	1 szt.
	
	383
	

	20
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane ponad 50g do 100g, gabaryt A
	1 szt
	
	37
	

	21
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane ponad 100g do 350g, gabaryt A
	1 szt
	
	51
	

	22
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane ponad 350g do 500g, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	23
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane ponad 500g do 1000g, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	24
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane ponad 1000g do 2000g, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	25
	Usługa: potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym
	1 szt.
	
	12900
	

	26
	Usługa: zwrot do adresata przesyłki listowej poleconej w obrocie krajowym
	1 szt.
	
	1429
	

	27
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nie rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) do 50g  
	1 szt.
	
	88
	

	28
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nie rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 50g do 100g
	1 szt
	
	1
	

	29
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nie rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 100g do 350g
	1 szt
	
	1
	

	30
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nie rejestrowane 

Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 350g do 500g
	1 szt
	
	1
	

	31
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nie rejestrowane 

Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 500g do 1000g
	1 szt
	
	1
	

	32
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nie rejestrowane 

Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 1000g do 2000g
	1 szt
	
	1
	

	33
	Przesyłki listowe priorytetowe zagraniczne nie rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) do 50g
	1 szt.
	
	7
	

	34
	Przesyłki listowe priorytetowe zagraniczne nie rejestrowane 

Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 50g do 100g
	1 szt
	
	1
	

	35
	Przesyłki listowe priorytetowe zagraniczne nie rejestrowane 

Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 100g do 350g
	1 szt
	
	9
	

	36
	Przesyłki listowe priorytetowe zagraniczne nie rejestrowane 

Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 350g do 500g
	1 szt
	
	1
	

	37
	Przesyłki listowe priorytetowe zagraniczne nie rejestrowane 

Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 500g do 1000g
	1 szt
	
	1
	

	38
	Przesyłki listowe priorytetowe zagraniczne nie rejestrowane 

Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 1000g do 2000g
	1 szt
	
	1
	

	39
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne zagraniczne rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) do 50g
	1 szt.
	
	71
	

	40
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne zagraniczne rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 50g do 100g
	1 szt
	
	1
	

	41
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne zagraniczne rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 100g do 350g
	1 szt
	
	1
	

	42
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne zagraniczne rejestrowane Europa(łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 350g do 500g
	1 szt
	
	1
	

	43
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne zagraniczne rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 500g do 1000g
	1 szt
	
	1
	

	44
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne zagraniczne rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 1000g do 2000g
	1 szt
	
	1
	

	45
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) do 50g
	1 szt.
	
	59
	

	46
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 50g do 100g
	1 szt
	
	1
	

	47
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem)  ponad 100g do 350g
	1 szt
	
	1
	

	48
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem)  ponad 350g do 500g
	1 szt
	
	1
	

	49
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem)  ponad 500g do 1000g
	1 szt
	
	1
	

	50
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne rejestrowane Europa (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem) ponad 1000g do 2000g
	1 szt
	
	1
	

	51
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nie rejestrowane Ameryka Północna, Afryka do 50g  
	1 szt.
	
	1
	

	52
	Przesyłki listowe priorytetowe zagraniczne nie rejestrowane Ameryka Północna, Afryka do 50g  
	1 szt.
	
	1
	

	53
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne zagraniczne rejestrowane Ameryka Północna, Afryka do 50g
	1 szt.
	
	2
	

	54
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne rejestrowane Ameryka Północna, Afryka do 50g
	1 szt.
	
	3
	

	55
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nie rejestrowane Ameryka Południowa, Środkowa i Azja do 50g  
	1 szt.
	
	1
	

	56
	Przesyłki listowe priorytetowe zagraniczne nie rejestrowane Ameryka Południowa, Środkowa i Azja do 50g  
	1 szt.
	
	1
	

	57
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne zagraniczne rejestrowane Ameryka Południowa, Środkowa i Azja do 50g
	1 szt.
	
	1
	

	58
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne rejestrowane Ameryka Południowa, Środkowa i Azja do 50g
	1 szt.
	
	1
	

	59
	Przesyłki listowe ekonomiczne zagraniczne nie rejestrowane Australia i Oceania do 50g  
	1 szt.
	
	1
	

	60
	Przesyłki listowe priorytetowe zagraniczne nie rejestrowane Australia i Oceania do 50g  
	1 szt.
	
	1
	

	61
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne zagraniczne rejestrowane Australia i Oceania do 50g
	1 szt.
	
	1
	

	62
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne rejestrowane Australia i Oceania do 50g
	1 szt.
	
	1
	

	63
	Usługa: polecenie do przesyłek listowych rejestrowanych zagranicznych 
	1 szt


	
	135
	

	64
	Usługa: Potwierdzenie odbioru do przesyłek listowych rejestrowanych zagranicznych
	1 szt
	
	76
	

	65
	Przesyłki listowe ekonomiczne

krajowe nie rejestrowane do 50g, gabaryt B
	1 szt.
	
	102
	

	66
	Przesyłki listowe ekonomiczne krajowe nie rejestrowane ponad 50g do 100g, gabaryt B
	1 szt
	
	3
	

	67
	Przesyłki listowe ekonomiczne krajowe nie rejestrowane ponad 100g do 350g, gabaryt B
	1 szt
	
	10
	

	68
	Przesyłki listowe ekonomiczne krajowe nie rejestrowane ponad 350g do 500g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	69
	Przesyłki listowe ekonomiczne

krajowe nie rejestrowane 

ponad 500g do 1000g, gabaryt B
	1 szt
	
	2
	

	70
	Przesyłki listowe ekonomiczne

krajowe nie rejestrowane

ponad 1000g do 2000g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	71
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane do 50g, gabaryt B
	1 szt.
	
	1
	

	72
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane 

ponad 50g do 100g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	73
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane 

ponad 100g do 350g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	74
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane 

ponad 350g do 500g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	75
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane 

ponad 500g do 1000g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	76
	Przesyłki listowe priorytetowe

krajowe nie rejestrowane 

ponad 1000g do 2000g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	77
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane do 50g, gabaryt B
	1 szt.
	
	1
	

	78
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 50g do 100g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	79
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 100g do 350g, gabaryt B
	1 szt
	
	10
	

	80
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 350g do 500g, gabaryt B
	1 szt
	
	9
	

	81
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 500g do 1000g, gabaryt B
	1 szt
	
	9
	

	82
	Przesyłki listowe polecone ekonomiczne krajowe rejestrowane ponad 1000g do 2000g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	83
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane do 50g, gabaryt B
	1 szt.
	
	1
	

	84
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane ponad 50g do 100g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	85
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane ponad 100g do 350g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	86
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane ponad 350g do 500g, gabaryt B
	1 szt
	
	1
	

	87
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane ponad 500g do 1000g, gabaryt B
	1 szt
	
	6
	

	88
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe krajowe rejestrowane ponad 1000g do 2000g, gabaryt B
	1 szt
	
	3
	

	89
	Paczki ekonomiczne krajowe do 1kg, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	90
	Paczki ekonomiczne krajowe ponad 1kg do 2kg, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	91
	Paczki ekonomiczne krajowe ponad 2kg do 5kg, gabaryt A
	1 szt
	
	4
	

	92
	Paczki ekonomiczne krajowe ponad 5kg do 10kg, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	93
	Paczki priorytetowe krajowe do 1kg, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	94
	Paczki priorytetowe krajowe ponad 1kg do 2kg, gabaryt A
	1 szt
	
	2
	

	95
	Paczki priorytetowe krajowe ponad 2kg do 5kg, gabaryt A
	1 szt
	
	3
	

	96
	Paczki priorytetowe krajowe ponad 5kg do 10kg, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	97
	Paczki ekonomiczne krajowe ponad 10kg do 15kg, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	98
	Paczki ekonomiczne krajowe ponad 15kg do 20kg, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	99
	Paczki ekonomiczne krajowe ponad 20kg do 30kg, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	100
	Paczki priorytetowe krajowe ponad 10kg do 15kg, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	101
	Paczki priorytetowe krajowe ponad 15kg do 20kg, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	102
	Paczki priorytetowe krajowe ponad 20kg do 30kg, gabaryt A
	1 szt
	
	1
	

	103
	Usługa: potwierdzenie odbioru paczek krajowych
	1 szt
	
	3
	

	104
	Usługa kurierska krajowa przesyłki do 1 kg
	1 szt.
	
	1
	

	105
	Usługa kurierska krajowa przesyłki ponad 1 kg do 2 kg
	1 szt.
	
	2
	

	106
	Usługa kurierska krajowa przesyłki ponad 2 kg do 5 kg
	1 szt.
	
	1
	

	107
	Usługa kurierska krajowa przesyłki ponad 5 kg do 10 kg
	1 szt.
	
	1
	

	108
	Usługa: doręczenie przesyłki kurierskiej krajowej do godz. 09:00
	1 szt.
	
	1
	

	109
	Usługa: doręczenie przesyłki kurierskiej krajowej do godz. 12:00
	1 szt.
	
	1
	

	110
	Usługa: potwierdzenie odbioru przesyłki kurierskiej
	1 szt.
	
	1
	

	111
	Zwrot przesyłki kurierskiej krajowej do adresata
	1 szt.
	
	1
	

	
	RAZEM Zł
	x
	x
	x
	


 1. Gabaryt A dla przesyłek listowych: – Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być  mniejsze niż   90x140 mm, - Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm). 2. Gabaryt B dla przesyłek listowych: – Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm. - Maksymum – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 
3. Gabaryt A dla paczek – Minimum- wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm, Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm,   

                                         szerokość 500 mm, wysokość 300 mm. 

Nazwisko i imię: …………………………………………………………………………..

Upoważniony do podpisania niniejszej oferty w imieniu:

……………………………………………………………………………………………..

Miejscowość i data: ………………………………………

Pieczęć Wykonawcy

Załącznik  nr   2 do SIWZ
Oświadczenie Wykonawcy z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

Niniejszym oświadczam, iż spełniam warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z  późn. zm.) dotyczące: 

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa   

    nakładają obowiązek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;

w zakresie określonym przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dot. postępowania Świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Urzędu Miejskiego w Prudniku.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.

      Nazwisko i imię: …………………………………………………………………………..

Upoważniony do podpisania niniejszej oferty przetargowej w imieniu:

……………………………………………………………………………………………..

data: ………………………………………

        Pieczęć Wykonawcy,  podpis: .....................................

Załącznik  nr  3 do SIWZ
Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania 

o udzielenie zamówienia

Stosownie do treści art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z późn. zm.) oświadczam, że nie podlegam  wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia pn. Świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Urzędu Miejskiego w Prudniku na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom  odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.

        Nazwisko i imię: …………………………………………………………………………..

Upoważniony do podpisania niniejszej oferty przetargowej w imieniu:

……………………………………………………………………………………………..

Data: ………………………………………

        Pieczęć Wykonawcy,  podpis: .....................................

Załącznik  nr  4 do SIWZ

Informacja o przynależności do grupy kapitałowej  
(w  rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów

Dz. U. Nr 50, poz. 331 z póź. zm.)

Stosownie do treści art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z późn. zm.) biorąc udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn. Świadczenie usług w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Urzędu Miejskiego w Prudniku niniejszym informuję, że:


Należę/Nie należę * do grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5  ustawy z dnia 29   

               stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z późn. zm.)


Należę do grupy kapitałowej w skład której wchodzą: **

	L.p.
	Nazwa podmiotu należącego do tej samej grupy kapitałowej


	1
	

	2
	

	3
	


Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom  odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.

        Nazwisko i imię: …………………………………………………………………………..

Upoważniony do podpisania niniejszej oferty przetargowej w imieniu:

……………………………………………………………………………………………..

Data: ………………………………………

        Pieczęć Wykonawcy,  podpis: .....................................

* - niepotrzebne skreślić.

     Załącznik  nr  5 do SIWZ
Projekt umowy
W dniu  …….…..2013 r. w Prudniku pomiędzy Gminą Prudnik, z siedzibą 48-200 Prudnik, ul. Kościuszki 3, NIP 755-19-11-362, REGON 531413188, zwaną w dalszej części „Zamawiającym”, reprezentowaną  przez:

Burmistrza Prudnika - ………..

a ….... , zwanym w dalszej części „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: …....

na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w trybie przetargu nieograniczonego  została zawarta umowa o następującej treści:
PRZEDMIOT  UMOWY

§ 1
Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek dla Urzędu Miejskiego w Prudniku oraz zwrotów przesyłek nie podjętych przez adresata: 
      1)   w obrocie krajowym i zagranicznym, przesyłek ekonomicznych i priorytetowych:

             a)  przesyłek listowych nierejestrowanych,

             b)  przesyłek listowych rejestrowanych i za potwierdzeniem odbioru,

             c)  paczek,
      2)   w obrocie krajowym:

             a)  paczek ekonomicznych i priorytetowych,

             b)  przesyłek kurierskich, w tym nadchodzących do Zamawiającego, z opłatą przerzuconą na   adresata,

3) przesyłek rejestrowanych zwracanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania przez Wykonawcę. 

§  2

1.   W ramach niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązuje się również do:

       1)  wydania Zamawiającemu, według potrzeb, druków potwierdzenia odbioru, w tym do przesyłek zagranicznych oraz nalepek adresowych do paczek.

       2)  przyjmowania reklamacji Zamawiającego. Reklamacje z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej, nie później niż w terminie 12 miesięcy od jej nadania.

2.   Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy, tj. za utratę, ubytek lub uszkodzenie przesyłki pocztowej, druków i paczek, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odszkodowanie naliczone zgodnie z przepisami rozdziału 8 Ustawy Prawo pocztowe, dotyczącymi odpowiedzialności operatora pocztowego oraz postępowania reklamacyjnego.

§  3

1.      Zamawiający  zobowiązuje  się  do :

         1) dostarczania Wykonawcy przesyłek do wyznaczonego miejsca (placówki), na terenie miasta Prudnika we wszystkie dni robocze (dni pracy urzędu) w godzinach od 14.00 do 15.00.
         2) dostarczenia do wymienionego w ust. 2 punktu (placówki) Wykonawcy przygotowanych do odbioru przez Wykonawcę przesyłek listowych i paczek do wysyłki, zgodnie z zasadami opakowania i oznakowania w obrocie krajowym i zagranicznym, na podstawie regulaminu świadczenia usług Wykonawcy, stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej umowy,

         3)  przekazywania przesyłek w stanie uporządkowanym i wpisania ich według ustalonej kolejności i kategorii wagowych do odpowiedniej, zgodnej z regulaminem Wykonawcy i ustalonymi zasadami, ewidencji ilościowej, sporządzonej dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach.

         4) umieszczania na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujących adresata i nadawcę wraz z właściwym kodem pocztowym, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (polecona, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) oraz adres zwrotny nadawcy na stronie adresowej przesyłki.
         5)  umieszczania na stronie adresowej przesyłek, w miejscu przeznaczonym na opłatę, napisu (nadruku lub pieczęci) o treści uzgodnionej przez Strony po zawarciu umowy.

         6) umieszczania na paczkach w sposób trwały i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujących adresata i nadawcę wraz z właściwym kodem pocztowym, jednocześnie określając rodzaj paczki oraz do umieszczania na paczkach nalepki adresowej otrzymanej od Wykonawcy. 

2. Miejscem dostarczenia Wykonawcy przez Zamawiającego przesyłek, stanowiących przedmiot umowy jest ………………………………………….., ul. ………………………., Tel. ……………………………….

3.  Zamawiający nie dopuszcza doczepiania i przyklejania przez Wykonawcę różnych przedmiotów znaków do opakowania w celu zwiększenia masy przesyłki.

4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu umowy.

5.  Zamawiający będzie używał do przesyłek własnych kopert i opakowań oraz własnych druków za potwierdzeniem odbioru, a związanych z postępowaniem administracyjnym, wymaganych przepisami postępowania administracyjnego.

§  4

1.  Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 niniejszej umowy, Strony ustalają wynagrodzenie do  kwoty ………………………….. złotych  brutto, wyliczone na podstawie oferty Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej  umowy.

2.   Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją świadczenia usług, określonych w § 1 umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów  związanych  z  realizacją  przedmiotu  umowy.
3.
Podstawą obliczania należności za przesyłki jest suma opłat wyliczona za miesięczny okres rozliczeniowy na podstawie cen jednostkowych zawartych w formularzu cenowym Wykonawcy, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy, za przesyłki faktycznie nadane i zwrócone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczo-oddawczych.

4.     Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym Wykonawcy nie podlegają zmianie w okresie obowiązywania niniejszej umowy.

5.    Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości przesyłek, paczek i usług kurierskich.

6.
  Strony ustalają, że okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.

7.   Z tytułu należności za wykonanie usług, Zamawiający wnosi opłaty „z dołu”, na podstawie otrzymanej od Wykonawcy faktury na rachunek bankowy wskazany w fakturze. Na poleceniu przelewu, Zamawiający określi tytuł wpłaty "faktura nr ………z dn. ………… usługi …………….”.
8.
Termin płatności faktury wynosi 21 dni kalendarzowych, licząc od dnia wystawienia faktury, pod warunkiem, że doręczenie przesyłki z fakturą do siedziby Zamawiającego, nastąpi w ciągu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin płatności faktury wynosi 17 dni kalendarzowych, licząc od dnia doręczenia Zamawiającemu przesyłki z fakturą.

9.  Do faktury winno być dołączone zestawienie określające ilość i rodzaj faktycznie nadanych przesyłek i paczek oraz przesyłek zwróconych, a także sumę należnych Wykonawcy opłat.

10.
W przypadku nieterminowego regulowania należności Wykonawca obciąży Zamawiającego odsetkami zgodnie z obowiązującymi przepisami.

11.    Za termin zapłaty strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

12.  Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie wysokości podatku od towarów i usług, Wykonawca wystawi fakturę na podstawie obowiązujących w tym zakresie przepisów, a wynagrodzenie brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, zostanie odpowiednio zmienione. 

§  5

Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za usługi, które wykonuje przy  pomocy  podwykonawców.  Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za własne.

§  6

Umowa  obowiązuje  na  czas  oznaczony  od  dnia  01.07.2013 r.  do  dnia  30.06.2014 r.

§  7

1.   W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W tym przypadku Wykonawca może żądać wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

2.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość natychmiastowego rozwiązania umowy bez wypowiedzenia 
w przypadku 3-krotnego stwierdzenia nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę.

3. W przypadku zmiany obowiązujących Wykonawcę cenników (zatwierdzonych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe) i braku ich akceptacji ze strony Zamawiającego, umowa ulega rozwiązaniu ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca kalendarzowego, po miesiącu w którym Wykonawca poinformował Zamawiającego o zmianie cenników. W okresie trwania wypowiedzenia umowy ceny za wykonane usługi Wykonawca będzie naliczał zgodnie z cennikami zawartymi w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik do SIWZ.
§  8

1.
Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się o zmianach dotyczących  określonych  w  umowie   nazw,  adresów,  bez   konieczności   sporządzania  aneksu  do  niniejszej umowy. Korespondencję doręczoną na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, każda ze Stron uzna za prawidłowo doręczoną w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Każda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2.
Strony ustalają, że ich aktualne adresy do korespondencji są następujące:     

a) Zamawiający: Gmina Prudnik, ul. Kościuszki 3, 48-200 Prudnik  (NIP 755-19-11-362),

      b) Wykonawca: ……………………………………………………………………., NIP …………………………… .
§  9

Integralne części składowe niniejszej umowy stanowią:

1)  oferta Wykonawcy – załącznik nr 1,

2)  formularz cenowy Wykonawcy – załącznik nr 2,

3)  regulamin Wykonawcy – załącznik nr 3,

4)  specyfikacja istotnych warunków zamówienia – załącznik nr 4.

§  10

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez obie Strony, za wyjątkiem  przypadku określonego w § 8 ust. 1 i zmian przepisów  o  których  mowa  w  §  11.

§  11

W  sprawach  nieuregulowanych  niniejszą  umową  stosuje  się  przepisy:

1)    Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (Dz. U. poz. 1529), 

2)  Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 09 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34, z późniejszymi zmianami),

3)    Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, z późniejszymi zmianami),

4)   Ustawy  z  dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93, z późniejszymi zmianami),

5)    Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2010 r. Nr 113  poz. 759, z  późniejszymi  zmianami).

§  12

Umowę niniejszą sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z tego trzy egzemplarze dla Zamawiającego  i  jeden  dla  Wykonawcy.

                     WYKONAWCA:                                                          ZAMAWIAJĄCY: 







