R] ”)KHQTP7 pRUDNIKA
Zarzadzenie Nr 120/24/2012

Burmistrza Prudnika 7 dn. 17.12.2012 1.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 i art. 27 ustawy z dn. 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci
/Dz.UNr 121 poz. 591 z poz. zm./ oraz instrukcji inwemaryzacyjnej.

zarzadzam
§ 1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzgdzie Miejskim w Prudniky nastepujacych sktadnikow
majatkowych.
L. Metodg spisy z natury
Zapasy materiatow w magazynach
Srodki pienigzne w kasie
Paliwa

Obce srodki trwate
Srodki trwate niestrzezone.

R

I1. Metodg weryfikacji przez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z
danymi wynikajgcymi z dokumentgw

Srodki trwate trudno dostepne ogladowi.

Wartosci niematerialne i prawne

Dhugoterminowe aktywa finansowe /udziaty w spotkach/
Srodki trwale w budowie /inwestycje rozpoczete/
Naleznosci z tytutow publiczno prawnych

Naleznosci sporne i watpliwe

DY B Lo

III. Metody uzyskania potwierdzenia salda.

I. Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych.
2. Naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec
pracownikow i z tytutow publiczno-prawnych

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12. 2012 ¢
Inwentaryzacje kasy i paliw nalezy przeprowadzi¢ w dn.31.12.2012 r.



§3

Inwentaryzacje metoda spisu z natury, weryfikacji i metoda potwierdzenia sald nalezy
przeprowadzi¢ do dnia 15 stycznia 2013 r.

§4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoly spisowe w nastepujacym skladzie:

1.

Inwentaryzacja zapasow magazynowych

Rychlikowski Oswald - Przewodniczqcy Zespotu Spisowego
Suwata Bozena — czlonek

Inwentaryzacja kasy /srodki pieni¢zne, druki scistego zarachowania /.

Zapala Jan — Przewodniczqcy Zespotu Spisowego
Kolodziejezyk Anna — cztonek

Inwentaryzacja paliw:

Kroczak Szymon — Przewodniczqcy Zespotu Spisowego
Gorecki Tadeusz — czlonek

Inwentaryzacja $rodkow trwatych w budowie /inwestycje rozpoczete/

Marzena Bialecka — cztonek
Ziola Andrzej- czlonek

Inwentaryzacja $rodkow trwatych niestrzezonych, gruntow, wartosci niematerialnych i
prawnych, d{ugoterminowych aktywow finansowych.

Szmulik Henryk - Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Pytel Michat - cztonek
Dorota Szmulik — ¢ztonek

Inwentaryzacja sald

Katuzynska Dorota - Przewodnicza(cy Zespotu Spisowego
Wierzbicki Mateusz - cztonek



7. Inwentaryzacja obeych srodkow trwatych

- Josek Gabriela — Przewodniczqcy Zespotu Spisowego
- Zurawski Andrzej - czionek

2. Nie podlega inwentaryzacji paliwo znajdujgce sie na dzien inwemaryzacji w bakach
samochoddw pozarniczych w jednostkach OSP oraz Strazy M iejskiej.

3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sie do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.
4. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczqcy Komisji Inwexllaryzac3j11qj

ztozy niezwlocznie Sprawozdanie koncowe 7 przebiegu inwentaryzacji.

5. Za sprawny, terminowy j prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczqcy Komisji Inwentaryzacyjnqj.

6. Wyniki inwentaryzacjj /rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory, zatwierdzone
przez Burmistrza Prudnika / winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresy
Sprawozdawczego

7. Inwentaryzacja gruntow sporzadzona na podstawie Zarzadzenia Nr 120/14/2012 Burmistrz
Prudnika z dn.26.06.2012 r.

8. Nadzor nad prawidtowoscia rozliczenia inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.




