
PRUDNKA

Zarzadzenie Nr 120/24/2012

Burmistrza Prudnika z dn. 17.12.2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 i art. 27 ustawy z dn. 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci
/Dz.U.Nr 121 poz. 591 z poz. zm./ oraz instrukcji invventaryzacyjnej.

zarzajdzam

s i.
Przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzfdzie Miejskim w Prudniku nast^pujqcych skhidnikow
majalkowych.

I. Metodj} spisy z natury

1. Zapasy materiaiow w magazynach
2. Srodki pieni^zne w kasie
3. Paliwa
4. Obce srodki trwale
5. Srodki trwale niestrzezone.

II. Metodsj weryfikacji przez poro« nanie danych w ksiegach rachunkowych z
danymi wynikajijcymi z dokumentow

1. Srodki trwale trudno dost^pne ogla^dowi.
2. Wartosci niematerialne i prawne
3. Dhlgoterminowe aktywa finansowe /udzialy w spolkach/
4. Srodki trwale w budowie /inwestycje rozpocz^te/
5. Naleznosci z tytuiow publiczno prawnych
6. Naleznosci sporne i wa^tpliwe

III. Metods} uzyskania pohvierdzenia salda.

1. Srodki pienie_zne zgromadzone na rachunkach bankowych.
2. Naleznosci z wyjajtkiem naleznosci spornych i wqtpliwych, naleznosci wobec

pracownikow i z tytulow publiczno-prawnych

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic wedlug stanu na dzieri 31.12. 2012 r
Inwentaryzacje kasy i paliw nalezy przeprowadzic w dn.31.12.2012 r.



Inwentaryzacja metodq. spisu z natury, weryfikacji i metoda^ potwierdzenia said nalezy
przeprowadzic do dnia 15 stycznia 2013 r.

§4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj? zespoly spisowe vv nast^puj^cym skladzie:

1. Inwentaryzacja zapasow magazynowych

Rychlikowski Oswald - Przewodnicza^cy Zespolu Spisowego
Suwala Bozena - czlonek

2. Inwentaryzacja kasy /srodki pieni^zne, druki scislego zarachowania /.

Zapala Jan - Przewodnicza^cy Zespotu Spisowego
Kolodziejczyk Anna - cztonek

3. Inwentaryzacja paliw:

Kroczak Szymon - Przewodnicza^cy Zespolu Spisowego
Gorecki Tadeusz - czlonek

4. Inwentaryzacja srodkow trwalych w budowie /inwestycje rozpocz^te/

Marzena Bialecka - czlonek
Ziola Andrzej- czlonek

5. Inwentaryzacja srodkow trwalych niestrzezonych, gruntow, wartosci niematerialnych i
prawnych, dhigoterminowych aktywow finansowych.

Szmulik Henryk - Przewodnicza^cy Zespolu Spisowego
Pytel Michal - czlonek
Dorota Szmulik - czlonek

6. Inwentaryzacja said

Kaluzyriska Dorota - Przewodnicza^cy Zespolu Spisowego
Wierzbicki Mateusz - czlonek



7. Inwentaryzacja obcych s'rodkow trwalych

Josek Gabriela - Przewodnicz^cy ZespoJu Spisowego
Zurawski Andrzej - czlonek

§ 5

1. Osoby powolane na czlonkow zespolu spisowego ponosza, pelna^ odpowiedzialnosc za
wlasciwe oraz zgodne z obowia^zuj^cymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury .

2. Nie podlega inwentaryzacji paliwo znajduja.ee si? na dzieh inwentaryzacji w bakach
samochodow pozarniczych wjednostkach OSP oraz Strazy Miejskiej.

3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowia^zuje si? do odpowiedniego uporzqdkowania
mienia i ewidencji.

4. Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodnicza^cy Komisji Inwentaryzacyjnej
zlozy niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

5. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodnicza^cy Komisji Inwentaryzacyjnej.

6. Wyniki inwentaryzacji /rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory, zatvvierdzone
przez Burmistrza Prudnika / winny bye uj?te w ksi?gach rachunkowych okresu
sprawozdawczego

7. Inwentaryzacja gruntovv sporz^dzona na podstawie Zarzajizenia Nr 120/14/2012 Burmistrz
Prudnika z dn.26.06.2012 r.

8. Nadzor nad prawidlowoscia^ rozliczenia inwentaryzacji powierza si? Skarbnikowi Gminy.

mgr inz.


