
BURMISTCZ PRUDNIKA

Zarzqdzenie Nr 256/2012

Burmistrza Prudnika

z dnia 31 sierpnia 2012 roku

w sprawie sposobu i terminow opracowania materialow do projektu budzetu Gminy

Prudnik na2013 rok.

Na podstawie § 1 ust. 1 Uchwaly Nr LVII/891/2010 Rady Miejskiej

w Prudniku z dnia 25 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej Gminy Prudnik - Burmistrz Prudnika zarza^dza, co nast^puje:

§1
1. Naczelnicy wydzialow Urzedu Miejskiego w Prudniku oraz Kierownicy jednostek

budzetowych, samorza^dowego zaktadu budzetowego i samorza^dowych instytucj i

kultury przedkladaja^ material)' planistyczne do projektu budzetu gminy na rok 2013

Burmistrzowi Prudnika w terminie do dnia 30 wrzesnia 2012 r. wedhig zalaczonych

wzorow, tj.:

- prognoza dochodow bieza^cych - wzor nr 1,

- prognoza dochodow maja^tkowych - wzor nr 2,

- prognoza wydatkow bieza^cych - wzor nr 3 - ze szczegolnym uwzgl^dnieniem

zadan remontowych planowanych do realizacji w roku 2013,

- prognoza wydatkow maja^tkowych - wzor nr 4,

- projekt planu wydatkow na wynagrodzenia - wzor nr 6,

- projekt planu finansovvego samorza^dowego zakladu budzetowego - wzor nr 7,

- projekt planu finansowego samorza^dowych instytucji kultury - wzor nr 8,

- wykaz przedsi^wzi^c wieloletnich - wzor nr 9.

2. Sporza^dzajq.c projekt budzetu na 2013 rok bezwzgl^dnie nalezy przestrzegac reguly

wydatkowe okreslone w ustawie o finansach publicznych, wprowadzaja^ce mechanizm

ograniczaj^cy wzrost wydatkow publicznych. Regula polega na redukcji wydatkow

o charakterze uznaniowym.

3. Planuja^c projekt budzetu na 2013 rok nalezy przyja^c wylacznie wvdatki wynikaja^ce

z podpisanych umow o prac^ oraz umow dotycza^cych funkcjonowania jednostki.



4. Wydatki na wynagrodzenia osobowe brutto i pochodne od wynagrodzen dla osob

nie bejda^cych nauczycielami nalezy zaplanowac na poziomie 2012 r.,

z uwzgl?dnieniem zmian w zatrudnieniu oraz najnizszego wynagrodzenia

obowia^zuja^cego w 2013r. w wysokosci 1.600,00 zl oraz przypadaja^ce do wyplaty

w 2013r. nagrody jubileuszowe. Jednostki budzetowe do projektu dola^czajq.

informacj? dot. planowanej kwoty na odprawy emerytalne i rentowe - kwot tych

nie ujmuia w swoich projektach wydatkow budzetowych. Kwota ta zostanie ujeta

w rezerwie celowej Gminy Prudnik - uruchomienie nastajii na oddzielny wniosek .

5. Wzrost wydatkow na wynagrodzenia osobowe brutto i pochodne od wynagrodzen

dla nauczycieli nalezy zaplanowac z uwzgl?dnieniem podwyzki obowi^zuja^cej od

wrzesnia 2012r., zgodnie z arkuszem organizacyjnym. W wydatkach nalezy uj^c

nagrody jubileuszowe przypadaj^ce do wyplaty w 2013r.. Jednostki budzetowe do

projektu dola^czajq. informacje; dot. planowanej kwoty na odprawy emerytalne

i rentowe - kwot tych nie ujmuja w swoich projektach wydatkow budzetowych.

Kwota ta zostanie ujeta w rezerwie celowej Gminy Prudnik - uruchomienie nastapi
na oddzielny wniosek.

6. Nie wolno ujmowac w projekcie budzetu wydatkow uznaniowych np. zakup

stolikow, krzeset, biurek, komputerow, zapasow materialow, farb, srodki na

dodatkowe projekty, itp.

7. Jednostki budzetowe nie planujq. w swoich budzetach w ramach § 4210 zakupu

opalu, natomiast dola^czaja^ informacj? o rocznym zapotrzebowaniu w jednostkach

naturalnych.

8. W budzecie 2013r. nie planuje si? wydatkow remontowych - bieza^cych, tj. zadnego

malowania, wymiany rur itp.

9 Samorzajiowe instytucje kultury uzgadniajq_kalendarz imprez i maksymalne kwoty

wydatkow z Burmistrzem Prudnika w terminie do dnia 20 wrzesnia br.

10. Samorza^dowe instytucje kultury planuja^ wydatki na wynagrodzenia osobowe

brutto i pochodne od wynagrodzen na poziomie 2012 r., z uwzgl^dnieniem zmian

w zatrudnieniu oraz najnizszego wynagrodzenia obowiajzuJ3_cego w 2013r.

w wysokosci 1.600,00zl, przypadaja^ce do wyplaty w 2013r. nagrody jubileuszowe

oraz odprawy emerytalne, dla osob ktore okreslily si? w zakresie przejscia na

emerytur? w 2013r.

11. Nie planuje si? udzialu jednostek w projektach, ktore wymagajq. dodatkowego

udzialu wlasnego Gminy Prudnik.

12. Do projektu pod kazdy § wydatkow nalezy dola^czyc wykaz tytulow planowanych

do realizacji w ramach zaplanowanych kwot.



§2
1. Do materialow planistycznych winny bye dola^czone uzasadnienia planowanych

dochodow ze wszystkich zrodel.

2. Dochody z mienia winny zawierac wykaz nieruchomosci planowanych do zbycia

w 2013r. z oszacowanq. ich wartoscia^.

3. Dochody z tytulu podatkow i oplat lokalnych nalezy zaplanowac z pomini?ciem

naleznosci od podatnikow znajduja^cych si? w sytuacji wajpliwej i straconej, tj.

w upadlosci, wobec ktorych toczq. si? post?powania windykacyjne, z ktorymi

Gmina jest w sporze.

4. Dochody z tytuhi realizowanych inwestycji z udzialem srodkow europejskich

nalezy zweryfikowac do podpisanych aneksow.

§3

1. Przy opracowaniu materialow planistycznych na 2013 rok nalezy uwzgl?dnic

nast^puja^ce wskazniki:

1) wzrost budzetu na wydatki stale - 2,3%, tj. oplaty za dostaw? energii elektrycznej,

cieplnej, gazu oraz wody, wywoz smieci, odprowadzanie sciekow,

2) wzrost budzetu na podatki - 4,0%,

3) pozostale wydatki bieza^ce rzeczowe nalezy zaplanowac w sposob oszcz^dny,

zmniejszajq.c wydatki m. in. na rozmowy telefoniczne, materialy biurowe, srodki

czystosci, itp. na poziomie 90% przewidywanego wykonania roku 2012.

Zaplanowanic w wyzszej wysokosci wydatkow \\ymaga realnego uzasadnienia.

4) zakup zywnosci do stolowek musi bye zgodny z planowanymi dochodami z tytuhi

odptatnosci za dozywianie i uwzgl^dniac stawki uzgodnione przez Kierownika

jednostki z Burmistrzem,

5) wydatki na ubezpieczenia maja^tkowe nalezy planowac zgodnie z zawartymi

umowami,

6) do obliczenia odpisu za ZFSS nalezy przyja^c planowane na 2013 r. przecie_tne

wynagrodzenie miesi^czne w gospodarce narodowej w wysokosci 3.075,27zl,

(zll-go polrocza2011 r.)

7) nie nalezy planowac w budzecie wydatkow o charakterze sanacyjnym np. PFRON;

jezeli w trakcie roku 2013 okaze si?, ze wskaznik obnizyl si? do poziomu

obliguja^cego dokonanie wplat na PFRON budzet jednostki zostanie uzupelniony,

8) przy wydatkach z dotacji celowej na zadania wlasne bieza^ce nalezy zaplanowac

wymagany udzial wlasny z art. 128 ufp; po sprawdzeniu czy nie ma zwolnien

z odr?bnych ustaw.



2. Do wszystkich opracowanych materialow planistycznych winny bye dola^czone

uzasadnienia planowanych wydatkow l^cznie ze wskaznikami, o ktore oparto

planowanie (etaty, stawki wynagrodzen, prognozy cen itp.)- Wszystkie projekty

planow winny bye opracowane w oparciu o klasyfikacj^ budzetowq_ okreslona^

w Rozporza^dzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej

klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz srodkow

pochodza^cych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pozn. zm.).

3. Materialy nalezy przygotowac rzetelnie, nie mogq. zawierac tzw. koncertu zyczen.

Aby domknq.c budzet na 2013 rok kazda jednostka winna wykazac budzet o 10 %

nizszy niz na 2012r.

4. WydziaJ Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w terminie do

12 pazdziernika 2012 r. przedklada zbiorczo Prognoz? wydatkow biez^cych

i majqtkowych Solectw - wzor nr 5,

5. Wydzial Inwestycji przygotowuje plan inwestycji w zakresie kontynuacji zadan

rozpocz^tych w latach ubieglych i 2012r. Ponadto przygotowuje informacj? dla
nowych zadah, ktore w miar? posiadanych srodkow zostana^uj^te w projekcie budzetu.

§ 4

Burmistrz Prudnika zatwierdza otrzymane materialy i przekazuje Skarbnikowi Gminy.

Na podstawie zebranych materialow Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze

zestawienia prognozowanych dochodow, wydatkow, planow samorzq_dowych

instytucji kultury, samorzq_dowego zakladu budzetowego, planowanych inwestycji

i dotacji.

Opracowane zbiorczo materialy Skarbnik Gminy przedklada Burmistrzowi Prudnika

w terminie do dnia 24 pazdziernika 2012 r.

§5

Zarza^dzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej.

dvch



Wzor nr 1

Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok2Q13
Prognoza dochodow biezacych budzetu

wzl

Dzial

1

Rozdz.

2

§

3

Wyszczegolnienie

4

Plan po
zmianach na

rok2012

5

Przewidywane
wykonanie w

roku 2012

6

Projekt planu
na rok 2013

7

Spot /;ul/i l ( data i podpis):

Zatwierdzam

Zgodnie z ustawa^ o finansach publicznych przez dochody bieza^ce rozumie si? dochody budzetowe
nieb^d^ce dochodami majajkowymi



Wzor nr 2

Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2013
Prognoza dochodow maiatkowych

w zl

Dzial

1

Rozdz.

2

§

3

Wyszczego"lnienie

4

Plan po
zmianach na

rok 2012

5

Przewidywane
wykonanie w

roku 2012

6

Projekt planu
na rok 20 13

7

Sporzqdzil ( data i podpis):

Zatwierdzam :

W zai^czeniu - Uzasadnienie

Zgodnie z ustawa^o fmansach publicznych do dochodow majajtkowych zalicza si?:
1) dotacje i srodki otrzymane na inwestycje;

2) dochody ze sprzedazy majaticu (§§ 0770, 0780, 0870);

3) dochody z tytulu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci (§ 0760).



Wzor nr 3

Projekt budzetu gminy Prudnik na rok 2013
Prognoza wydatkow biezacych budzetu

w zl

Dzial

I

Rozdz.

2

§

3

\Vyszczeg6lnienie

(w tym: nazwa zadania, remontu, projektu)

4

Plan po zmianach
nil rok 2012

5

Przewidywane
wykonanie w

2012 n i k i i

6

Projekt planu na
2013 rok

7

Opiszadania

w tym: ztfdlo llnansowania*

8

* Srodki wlasne gminy / Budzet Pahstwa / Unia Europe] ska i inne

Spor/iul/i l ( data i podpis ) :

Zat^vierdzam:

Zgodnie z ustawa^ o finansach publicznych przez wydatki bieza^ce budzetu rozumie si? wydatki budzetowe nieb^da^ce wydatkami majafcowymi.



Wzor nr 4

Projekt budzetu gminy Prudnik na rok 2013
Prognoza wydatkow majatkowych

w zl

Dzial

1

Rozdz.

2

§

3

Wyszczeg61nienie

( w IMII: nazwa zadania)

4

Plan po zmianach
na rok 2012

5

Przcwidywane
wykonanie w

2012 roku

6

Projekt planu na
2013 rok

7

w tym:

M-tuIki \vlasne

S

Budzct Panstwa

9

Unia Europejska
I inru

10

Planowany termin
ro/poc/fcia zadania

(kwartal) oraz zakres
rzcczowy inwcstycji

11

SporzqdziJ ( data i podpis):

Zatwierdzam

Zgodnie z ustawa^ o fmansach publicznych do wydatkow majatkowych zalicza si? wydatki na:
1) inwestycje i zakupy inwestycyjne;
2) zakup i obj^cie akcji;
3) wniesienie wktadow do spolek prawa handlowego.



Projekt budzetu gminy Prudnik na rok 2013
Prognoza wydatkow bieza^cych i majqtkowych Solectw

Wzor nr 5

Solectwo

1

So
le

ct
w

o

Dzial

2

Rozdz.

3

§

4

Wyszczegolnienie

( w tym: nazwa zadania)

5

Projekt planu na
2013 rok

6

z tego:

Fundus/ solecki wg
ustawy (FSu)

7

srodkiGniiny lub
inne
8

Opis zadania

9

WYDATKI BIEZ^CE

WYDATKI MAJ^TKOWE

S|)oi-/.;ul/il (data i podpis ) :

Zatvvicrdzam

FSu - wydatki solectwa wg ustawy z dnia 20.02.2009 r. o funduszu soleckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420 z pozn. zm.)

Zgodnie z ustawa, o flnansach publicznych przez wydatki bieza^ce budzetu rozumie si? wydatki budzetowe nieb^d^ce wydatkami majajtkowymi.

Zgodnie z ustaw^o flnansach publicznych do wydatkow majtltkowych zalicza si? wydatki na:

1) inwestycje i zakupy inwestycyjne;

2) zakup i obj?cie akcji;

3) wniesienie wklad6w do sp6lek prawa handlowego.



Wzor nr 6

Rozdzial
Liczba etatdw

ogdtem w
rozdziale

Stanowisko

dyr.

gl.ks.

La.czne
przewidywane
wykonanie w

201 2 r.

w tym:

place

sformatowac do potrzeb jednostki

Razcm

nagrody
jubileuszowe,

odprawy
inne

Plan na 2013 r.

La^cznie

w tym:

place
nagrody

jubileuszowe,
odprawy

inne
Uwagi

PHZEWIDYWANE WYKONANIE 2012 ROKU

Nagrody jubileuszowe

Rozdzial Nazwisko i imi?
% naleznej

nagrodv

Razem

Kwota

Odprawy

Rozdzial Nazwisko i imi?

Razem

Wiek Kwota

Inne: premie, nagrody regulamin.

Zrodlo Kwota

PLAN NA 2013 ROK

Nagrody jubileuszowe

Rozdzial Nazwisko i imi?
% naleznej

nagrody

Razem

Kwota

sp inv ; i ( l / i l ( data i podpis ):

Odprawy

Rozdzial Nazwisko i imi?

Razem

Wiek Kwota

Inne: premie, nagrody regulamin.

Zrodto Kwota

Zatwierdzam



Wzor nr 7
Projekt budzetu gminy Prudnik na 2013 rok

Plan finansowy samorzqdowego zakladu budzetowego

Lp.

!

A

1

2

2.1

w tym:

2.2

u i \ n i .

3

w tym:

4

5

6

7

B

1

2

2.1

2.2

2.3

3

w tym:

4

Wyszczegolnienie

2

DZIALALNOSC BIEZ^CA

Stan srodkow obrotowvch na poczatek roku ogotem

Przychodv

dotacje z budzetu wg klasyfikacji budzetowej

- dotacja przedmiotowa

- dotacja podmiotowa

.

pozostale przychody, wg klasyfikacji budzetowej

- z tytulu najmu i dzierzawy pomieszczcii. lokali

- \ \ p l \ \ \  z  using

- pozostale odsetki

- wply wy z roznych dochodow
.

(sformatowac do potrzeb zakladu budzetowego)

Koszty wg klasyfikacji budzetowej:
-

-

(sformatowac do potrzeb zakladu budzetowego)

Odpisy amortyzacji

Podatek dochodowvod osob prawnych

Wplata do budzetu nadwyzki srodkow obrotowych

Stan srodkow obrotowych na koniec roku

DZIAtALNOSC INWESTYCYJNA

Stan srodkow na inwestycje na poczatek roku

Przychody

- dotacje celowe z budzetu gminy

- Srodki wlasne

- innesrodki

\ i i I IH l 'S t \ t \ j l l i . 1

- u \da tk i na uskigi i robot\\c

- zakupy inwestycyjne

Stan srodkow na inwestvcje na koniec roku

§

3

X

X

X

X

265(1

2510

X

0750

0830

0920

0970

\

X

X

X

X

X

X

6210

X

6070

6080

X

Plan po zmianach
na rok 2012

4

Przewidywane
wykonanie

w 2012 roku
5

Projekt planu na
2013 rok

6

Spor/;jd/il ( data i podpis):

Zatwierdzam



Wzor nr 8
Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok2013

Plan finansowy samor/adim \i instytucji kultury
osob prawnych zaliczanych do sektora finansow publicznych

Lp.

1
1

1.
1.1
1.2

2.

3.

4.

II

1.

1.1

1.2

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

1 1 .

12.
13.

HI

Wyszczegolnienie

2
PRZYCHODY
Dotacje z budzetu
- dotacja podmiotowa
- dotacja celowa

Srodki otrzymane od pozostatych jednostek
zaliczanych do sektora finansow publicznych
Przychody ze sprzedazy uslug wlasnych
Pozostate przychody

KOSZTY OGOLEM
Wynagrodzenia osobowe pracownikow
w tym:
nagrody jubileuszowe
odprawy i inne
Wynagrodzenia bezosobowe
Skladki na ubezpieczenia spoleczne
Skladki na Fundusz Pracy
Zakup mater ialow i vvyposazenia
Zakup energii
Zakup uslug remontowych
Zakup uslug pozostatych
Podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne
Rozne oplaty (w tym: czynsze) i podatki
Kary i odszkodowania
Inwestycje w toku
Pozostale kosztv

WYNIK FINANSOWY
(poz. 1 - poz. 2)

SREDNIOROCZNA UCZBA
ZATRUDNIONYCH
( w przeliczeniu na pelne etaty)

ot-l
o&

3
X

X

X

X

Plan po
zmianach

w 20 1 2 roku

4

Przewidywane
wykonanie

w 20 12 roku

5

Projekt planu
na 2013 rok

6

Spor/ml/il (data i podpis):

Zatwierdzam



Wykaz przedsi^wzicl rcalizowanych w latach 2013-2016

\Vz6rnr9

nklad wg wydalkow bie/qcych i [iiajqlkowych

Nazwa

1

C«l

2

Jednostka
odpowiedzialna

3

Okres rcnlizacji

(w wierszu program /
umowa)

Od
4

Do
5

Klasyfikacja
budzelowa

Dzial

6

Rozdz.

7

Przedsi£wzi£cia ogdleni
-wydatki biezjjce
1) program v, projcklv l u l ) / i idania (razem)
a) pmgramv, prnjektv lubiadttnitt zwiqzune z prut-ramiinti reiilizmranrmi Z udzialem irmlkiin; n liiiin't'li nuiwii iv art. 5 n\l. 1 / 'Af - i .> (razcm)

prugmm ! asiileni \ program)', prtijekly tuh tailania zwiqzane Z ummvami partnerstwa puhliczno-pr\<watnego (razem)

i-) programv, pnijektv lub zadania pauniale finne nii wmtaiume w lit. a i b) (razem)

program 1 ogMem

program 2 itgi'ilem

2) umowy, ktdrych realizacja w roku budzetowym i w latach nnstfpnych jest nkzbedna i
jednoslki i kt6rych plalno^ci przypadaji| w okresic dmzszym niz rok (razcm)
uminva 1 oi:6lcm

umow<a2 ojsoleni

umov.a 3 onolem

umowa -! ouuiem

uinowa 5 ouok-ni

3) gwarancje i porcczenia udzielane przez

X

X

la zapewnienia ci^glo^ci tlzialt n i ; i

X

\

X

cdnuslki samurzadu tcrytorialnego (razem)

1 ; ]I / IH' naklady
finansowe

8

Wydatki
ponies ion e
w latach

poprzednich

9

Plan nit 2012

10

2013

11

21)14

12

2015

13

2016

14

Limit
zobowiazari

IS
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