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PROTOKOL KONTROLI
GMINY PRUDNIK

URZAD MIEJSKI
UL. KOSCIUSZKI 3
48-200 PRUDNIK
REGON: 000526529

Kontrole przeprowadzili:

Stawomir Deko — starszy inspektor kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Opolu na podstawie upowaznienia nr 7/2012 z dnia 18.01.2012 r. w

okresie od 19.01.2012 r. do 17.04.2012 r.

Sebastian Swies — mlodszy inspektor kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Opolu na podstawie upowaznienia nr 9/2012 z dnia 10.02.2012 r. w
okresie od 13.02.2012 r. do 17.04.2012 .

Jarostaw Fiedor — milodszy inspektor kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Opolu na podstawie upowaznienia nr 10/2012 z dnia 10.02.2012 r. w

okresie od 13.02.2012 r. do 17.04.2012 r.

7Zakres kontroli: kontrola kompleksowa gospodarki finansowej za 2011 r. oraz wybranych

zagadnien za lata 2009 i 2010.
Kontrola objeto nastgpujace zagadnienia:
1. Ustalenia og6élnoorganizacyjne.

. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ budzetowa.

2
3. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.
4. Gospodarka mieniem.

5

Fundusz sotecki
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Wyijasnien i informacji w trakcie kontroli udzielali:

1.

2
3
4.
5

10.

I,

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Franciszek Fejdych — Burmistrz Prudnika

. Stanistaw Hawron — Zast¢pca Burmistrza

. Marek Radom — Sekretarz Gminy

Jadwiga Zielinska — Skarbnik Gminy — Naczelnik Wydziatu Finansowo - Budzetowego

. Jan Zapala — Zastepca Skarbnika Gminy — Zastgpca Naczelnika Wydzialu Finansowo-

Budzetowego

Dorota Katuzynska — Kierownik Referatu Ksiggowosci Budzetowe;j

Jolanta Szablowska — Faron — Kierownik Referatu — Biura Zamowien Publicznych i
Pozytku Publicznego

Joanna Luda — Referent w Biurze Zaméwien Publicznych i Pozytku Publicznego

Renata Heda — Naczelnik Wydziatu Inwestycji

Joanna Fudali — Inspektor ds. kadr

Jolanta Wroblewska — Inspektor ds. obstugi Rady Miejskiej i koordynacji biura

Edyta Szewczyk — Podinspektor ds. finansowo-budzetowych w Wydziale Finansowo —
Budzetowym

Czestawa Knysz — Podinspektor ds. rozliczania podatku VAT, srodkéw trwatych i
przedmiotéw nietrwatych i inwestycji w Wydziale Finansowo — Budzetowym

Wioleta Kroczak — Podinspektor ds. ptac w Wydziale Finansowo — Budzetowym

Irena Kowalska — Inspektor ds. wymiaru lacznego zobowiazania pienig¢znego oraz
podatku rolnego i lesnego od 0sob fizycznych z terenu Gminy Prudnik

Anna Kolodziejczyk — Inspektor ds. wymiaru podatku od nieruchomosci z terenu
miejskiego od 0sob fizycznych

Anna Sobieszczanska — Kasjer w Referacie Ksiggowosci Budzetowej w Wydziale
Finansowo — Budzetowym

Magdalena Talaga — Podinspektor ds. rozliczen gotowkowych i oplaty skarbowej
Magdalena Marszalek — Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej

Grazyna Konczalla — Podinspektor ds. rozliczen finansowo-budzetowych w Referacie
Ksiggowosci Budzetowej w Wydziale Finansowo — Budzetowym

Alina Cigpka — Podinspektor ds. wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku od
srodkow transportowych — osoby prawne oraz pomocy publicznej

Krystyna Martyna —Naczelnik Wydzialu Mienia Gminy i Gospodarki Przestrzennej

. Gabriela Josek — Podinspektor ds. dzierzaw i ewidencji gruntow

Protokdl kontroli kompleksowej Gminy Prudnik znak Nr NKO-401-5/K/12
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24.
25.
26.

28.
29,
30.

32.
33.

Dorota Szmulik — Podinspektor ds. gospodarowania mieniem komunalnym
Karina Ostrowska — Podinspektor ds. strefy platnego parkowania i rozliczen

Michat Pytel — Inspektor ds. budownictwa

. Mateusz Wierzbicki — Samodzielny referent ds. ksiggowosci budzetowe;)
Barbara Muszynska — Zastgpca Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego
Barbara Mikucka — Podinspektor ds. gospodarowania mieniem komunalnym
Henryk Szmulik — Glowny Specjalista w Wydziale Mienia Gminy i Gospodarki
Przestrzennej

. Dorota Swigost — Inspektor w Wydziale Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i
Rolnictwa
Lidia Pawlikowska — Starszy specjalista ds. kontroli wewngtrzne;j

Alicja Syska — Audytor wewnetrzny

I. USTALENIA OGOLNE.

11,

Dane ogélne

1.1.1. Dane o jednostce kontrolowanej

Gmina Prudnik jest wspolnota samorzadowa oséb majacych miejsce zamieszkania na jej

terenie. Gming zamieszkuje 28.135 os6b (wedtug stanu na dzien 31.12.2011 r.).

Terytorium Gminy obejmuje obszar o powierzchni 122,13 km’. W sktad Gminy wchodzi

miasto Prudnik oraz 10 solectw, tj: Czyzowice, Debowiec, Laka Prudnicka, Mieszkowice,

Moszczanka, Niemystowice, Piorunkowice, Rudziczka, Szybowice oraz Wierzbiec.

Kontrolowana jednostka samorzadu terytorialnego posiada:

numer identyfikacyjny REGON:

— 000526529 — zaswiadczenie Urzedu Statystycznego w Opolu z dnia 17 kwietnia

2008 r. o nadaniu ww. numeru Urzedowi Miejskiemu w Prudniku,

— 531413188 — zaswiadczenie Urzgdu Statystycznego w Opolu z dnia 17 kwietnia

2008 r. 0 nadaniu ww. numeru Gminie Prudnik,

numer identyfikacji podatkowej:

— 755-00-14-790 — potwierdzenie nadania Urzedowi Miasta i Gminy Prudnik numeru

identyfikacji podatkowej przez Naczelnika Urzedu Skarbowego w Prudniku z dnia 11
maja 1994 r. .

Protokol kontroli kompleksowej Gminy Prudnik znak Nr NKO-401-5/K/12
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— 755-19-11-362 — potwierdzenie nadania Gminie Prudnik numeru identyfikacji
podatkowej przez Naczelnika Urzedu Skarbowego w Prudniku z dnia 20 listopada

2009 r.

1.1.2. Wiladze Gminy.

Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Burmistrz Prudnika — Franciszek Fejdych,
wyloniony w drodze wyboréw bezposrednich — zaswiadczenia Miejskiej Komisji Wyborczej

z dnia 26 listopada 2006 r. oraz 22 listopada 2010 r.

Zastgpca Burmistrza jest Stanistaw Hawron, ktory pelni t¢ funkcje od dnia 5 grudnia 2006 r.
na podstawie powolania przez Burmistrza Prudnika — Zarzadzenie nr 290/2006 z dnia

4 grudnia 2006 r.

Sekretarzem Gminy jest Marek Radom, pelnigcy te funkcje od dnia 8 lipca 1994 r., na
podstawie powotania przez Rade Miejska w Prudniku — uchwala nr 11/6/94 z dnia 8 lipca
1994 r. Z dniem 1 stycznia 2009 r. tj. w dniu wejscia w zycie ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. nr 223 poz. 1458 z p6zn. zm.)

powolanie z mocy prawa przeksztalcito si¢ w umowe o prace zawarta na czas nieokreslony.

Skarbnikiem Gminy jest Jadwiga Zielinska pelnigca te¢ funkcje od dnia 1 lipca 2007 r. na
podstawie powolania przez Rade Miejskg w Prudniku — Uchwala nr X1/109/2007 z dnia 28
czerwca 2007 r. Burmistrz Prudnika nie powierzyt Skarbnikowi Gminy odpowiedzialnosci za
wykonywanie obowigzkow w zakresie rachunkowosci na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z p6zn. zm.).

1.1.3. Zadania realizowane przez gming.

Gmina realizuje zadania wlasne wynikajagce z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r., nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.).
Ponadto w okresie objetym kontrola gmina realizowala zadania zlecone z zakresu
administracji rzagdowej wynikajace z ustaw szczegdlnych zgodnie z art. 8 ust. 1 cytowanej

wyzej ustawy o samorzadzie gminnym, oraz zadania w ramach zawartych porozumie.

@ Protokét kontroli kompleksowej Gminy Prudnik znak Nr NKO-401-5/K/12
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W okresie objetym kontrola Gmina Prudnik realizowala réwniez projekty inwestycyjne
finansowane ze srodko6w pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej.

W okresie objetym kontrolg gmina nie realizowata zadan w ramach partnerstwa publiczno —
prywatnego.

Szczegotowy wykaz zadan realizowanych w 2011 roku przez Gming Prudnik wiaczono do akt

kontroli pod nr 1/1.

1.2. Wewngetrzne regulacje organizacyjno - prawne.

1.2.1. Statut Gminy.

W okresie objetym kontrola obowiazywal Statut Gminy Prudnik przyjety uchwalg nr
VI11/45/2003 Rady Miejskiej w Prudniku z dnia 27 lutego 2003 r. Ww. statut opublikowano w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Opolskiego nr 23 z dnia 4 kwietnia 2003 r. pod poz.
567. Zmiany do statutu wprowadzone zostaly uchwatami Rady Miejskiej w Prudniku:

— Uchwata nr XLIV/529/2005 z dnia 29 grudnia 2005 r.,

— Uchwata nr XVI11/327/2011 z dnia 29 grudnia 2011 r.

1.2.2. Regulamin organizacyjny.

Urzad Miejski w Prudniku posiada Regulamin Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem nr
120/31/2011 Burmistrza Prudnika z dnia 28 pazdziernika 2011 r., obowigzujacy od dnia 1
listopada 2011 r.

W okresie wczesniejszym obowigzywaly postanowienia Regulaminu wprowadzonego

zarzadzeniem nr 0152/16/2007 Burmistrza Prudnika z dnia 21 czerwca 2007 r.

1.2.3. Jednostki organizacyjne Gminy.

Ustalono, ze na terenie gminy funkcjonuja nastgpujace jednostki organizacyjne:

Nazwa jednostki organizacyjnej Obsluga

L. Gminy Prudnik - finansowo — ksiggowa

I: ‘Zva'l;ﬁ(é::‘(:yn iy SamAl e zaklad budzetowy Zarzad Budynkéw Komunalnych

2, O§rodek.Pomocy Spoiscany jednostka budzetowa Osrodek Pomocy Spotecznej

w Prudniku
3. \Sa,r;?SXI:?It(SW) Mo Seopomicy jednostka budzetowa Srodowiskowy Dom Samopomocy
4. | Osrodek Sportu i Rekreacji jednostka budzetowa Osrodek Sportu i Rekreacji
Protokét kontroli kompleksowej Gminy Prudnik znak Nr NKO-401-5/K/12 A
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w Prudniku
instytucja kultury
5. | Prudnicki Osrodek Kultury w Prudniku | posiadajaca osobowos¢ Prudnicki Osrodek Kultury
prawna
Prudnicki Osrodek Kultury
(umowa z dnia 26 wrzesnia
s g instytucja kultury 2007 r., ktorej przedmiotem jest
6. ['\)AUZCI:III(II Ziemi Prdnickicj posiadajaca osobowos¢ nieodplatne prowadzenie ustug
S prawna ksiggowych na rzecz Muzeum
Ziemi Prudnickiej przez
Ksiggowos¢ POK)
Prudnicki Osrodek Kultury
(umowa z dnia 26 wrzesnia
e s s s e ; instytucja kultury 2007 r., ktorej przedmiotem jest
7. M':-'Slaa .lkamna Biblioteka Publicana posiadajaca osobowos¢ nieodplatne prowadzenie ustug
W prawng ksiggowych na rzecz MiG
Biblioteki Publicznej przez
Ksiggowos¢ POK)
Gminny Zarzad Oswiaty i ;. : : Gminny Zarzad Oswiaty i
B Wychowania w Prudniku Jodnosika budesiowa Wychowania
9. | Publiczne Przedszkole Nr 1w Prudniku jednostka budzetowa Gmmn\)’;lZarzad stnaty :
ychowania
10, Publu:;ne Przedszkole Nr 3 w jednostka budzetowa Gminny Zarzad Qs\v1aty i
Prudniku Wychowania
1 Publlc.z'ne Przedszkole Nr 4 w jednostka budzetowa Gminny Zarzad O.$W|aly i
Prudniku Wychowania
12 Publlc-z.nc Przedszkole Nr 6 w iednostka budzetowa Gminny Zarzad Qﬁwnaty i
Prudniku - Wychowania
13. Pubhc.zne Przedszkole Nr 7 w jednostka budzetowa Gminny Zarzad st:aty i
Prudniku Wychowania
14, Pubhc'zm‘: lfrzedszkole w Lace jednostka budzetowa Gminny Zarzad Qéwnaty i
Prudnickiej Wychowania
15 Publlc_zna Szkola Podstawowa Nr 1 w jednostka budzetowa Gminny Zarzad stnaty i
Prudniku Wychowania
6. Publlc.zpa Szkola Podstawowa Nr 3 w jednostka budzetowa Gminny Zarzad Qéwnaly i
Prudniku : Wychowania
17. | Zespol Szkol w Prudniku jednostka budzetowa Gminny Zarzqd st1aty ,
Wychowania
18. | Publiczne Gimnazjum Nr 1 w Prudniku |  jednostka budzetowa Gminny Zarzad Qéwmty !
Wychowania
19. chp.ol Szkolno — Przedszkolny w jednostka budzetowa Gminny Zarzad Qéwnaty i
Moszczance Wychowania
20. Zesp(?l Szkolno — Przedszkolny w jednostka budzetowa Gminny Zarzad stnaty i
Rudziczce Wychowania
21 Zespol Szkolno — Przedszkolny w jednostka budzetowa Gminny Zarzad Q§w18ty i
Szybowicach Wychowania
2. Szkoll]e Schronisko Mlodziezowe w jednostka budzetowa Gminny Zarzad Qﬁwuaty i
Prudniku . Wychowania

Ponadto w Gminie funkcjonuja spotki prawa handlowego, w ktérych Gmina Prudnik posiada

udziaty:

—  Zaklad Energetyki Cieplnej w Prudniku z siedziba w Lubrzy — jednoosobowa Spétka
Gminy Prudnik z ograniczona odpowiedzialnosciag — spotka prawa handlowego — akt
zalozycielski nr 1376/98 z dnia 25.03.1998 r., wpis do rejestru handlowego z dnia
17.04.1998 r. Gmina Prudnik posiada w ww. spolce 4.450 udzialéw o lgcznej wartosci
6.555.562,00 zi,

Protokél kontroli kompleksowej Gminy Prudnik znak Nr NKO-401-5/K/12
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Zaklad Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Prudniku — sp6tka prawa handlowego —
akt zalozycielski Rep. nr 335/92 z dnia 16.03.1992 r., wpis do rejestru handlowego z dnia
17.03.1992 r. Gmina Prudnik posiada w ww. spolce 2.730 udzialéw o lacznej wartosci
20.488.650,00 zi,

Przedsiebiorstwo Produkcyjno — Ustugowe ,,TORKONSTAL” Sp. z 0.0. — spotka prawa
handlowego — akt zatozycielski Rep. nr 1530/92 z dnia 30.09.1992 r., wpis do rejestru
handlowego z dnia 30.09.1992 r. Gmina Prudnik posiada w ww. spolce 25 udziatow o
lacznej wartosci 1.425.00 zi,

Zaklad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Prudniku — spoétka prawa handlowego — akt
zalozycielski nr 2613/91 z dnia 23.12.1991 r.. wpis do rejestru handlowego z dnia
30.12.1992r. (RHB 1284). Gmina Prudnik posiada w ww. spolce 500 udziatow o tacznej
wartosci 454.500.00 zi,

Prudnickie Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z o0.0. w Prudniku — spoétka
prawa handlowego — akt zalozycielski Rep. nr 3701/2000 z dnia 14.06.2000 r., wpis do
rejestru handlowego z dnia 05.12.2000 r. (RHB 4059). Gmina Prudnik posiada w ww.

spolce 5.284 udzialow o facznej wartosci 2.642.000,00 zt.

1.2.4. Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci.

Zarzadzeniem nr 0152/23/2010 z dnia 30 grudnia 2010 r. Burmistrz Prudnika wprowadzit

obowigzujace w Urzedzie Miejskim w Prudniku zasady (polityke) rachunkowosci. W skiad

obowigzujacych w tut. Urzedzie zasad rachunkowosci wchodza nw. zalaczniki:

ogo6lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (zalacznik nr 1),
metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zatgcznik nr 2),
Zakladowy Plan Kont (zalacznik nr 3),

opis systemu stuzacego ochronie danych (zatacznik nr 4).

W ww. zarzadzeniu Burmistrz okreslil m. in.:

rok obrotowy jednostki, ktorym jest rok kalendarzowy, a okresem sprawozdawczym
miesiac, kwartal, potrocze i rok,

rodzaje sprawozdan sporzadzanych w jednostce i budzecie,

zasady sporzadzania bilansu skonsolidowanego,

zasady wyceny aktywow i pasywoOw, ustalanie wyniku finansowego,

Protokél kontroli kompleksowej Gminy Prudnik znak Nr NKO-401-5/K/12
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— metody prowadzenia ksiag rachunkowych, zasady funkcjonowania kont uzywanych do
dokumentowania operacji gospodarczych dokonywanych w ramach budzetu, wykaz kont
syntetycznych,

— zasady ewidencji ksiggowej i kompletowania dowodow ksiegowych w zakresie podatkow
1 oplat,

— opis programu komputerowego uzywanego do prowadzenia ksiag rachunkowych, kody
dokumentéw ksiegowych,

— metody inwentaryzowania sktadnikow majgtkowych,

— zasady ochrony zbiorow ksiag rachunkowych, reguly przechowywania i udostgpniania
dokumentow ksiggowych,

Postanowienia ww. zarzadzenia wprowadzone zostaly do stosowania z dniem 1 stycznia

2011 r.

Zmiany do ww. zarzadzenia Burmistrz wprowadzil zarzadzeniami: nr 120/8A/2011 z dnia

7 stycznia 2011 r. z mocg od 01.01.2011 r. i nr 120/1/2012 z dnia 2 stycznia 2012 r. z moca

0d 01.01.2012r.

W wyniku analizy zapiséw ww. dokumentacji opisujacej przyjete przez kontrolowana

jednostke zasady rachunkowosci stwierdzono, ze spetnia ona wymogi obowigzujgcych w tym

zakresie przepisow prawa.

1.2.5.Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych, gospodarki

pieni¢znej, instrukcja inwentaryzacyjna.

W kontrolowanej jednostce obowiazuja nast¢pujace procedury wewnetrzne:

1) Instrukcja w sprawie obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w Urzedzie Miejskim w
Prudniku, wprowadzona do stosowania z dniem 1 stycznia 2011 r. Zarzadzeniem
Burmistrza Prudnika nr 0152/26/2010 z dnia 30 grudnia 2010 r.

W okresie wczesniejszym obowiazywala instrukcja wprowadzona z dniem 1 maja
2007 r. Zarzadzeniem nr 0152/13/2007 Burmistrza Prudnika z dnia 26 kwietnia 2007 r.
(zalacznik nr 1 do ww. zarzadzenia).

2) Instrukcja dotyczaca ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania, wprowadzona
do stosowania z dniem 1 stycznia 2011 r. Zarzadzeniem nr 0152/24/2010 z dnia
30 grudnia 2010 r. Zmiany do ww. instrukcji wprowadzono Zarzadzeniem Burmistrza

Prudnika nr 120/28/2011 z dnia 22 wrzes$nia 2011 r.

Protokét kontroli kompleksowej Gminy Prudnik znak Nr NKO-401-5/K/12
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W okresie wczesniejszym obowigzywala instrukcja wprowadzona do stosowania z dniem
I stycznia 2007 r. zarzadzeniem nr 0152/31/2006 Burmistrza Prudnika z dnia 29 grudnia
2006 .

3) Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej, wprowadzona do stosowania z dniem 30
wrzesnia 2009 r. na podstawie Zarzadzenia nr 0152/18/2009 Burmistrza Prudnika z dnia
30 wrzesnia 2009 r.

4) Instrukcja inwentaryzacyjna, wprowadzona do stosowania zarzadzeniem nr 12/2001
Burmistrza Prudnika z dnia 31 grudnia 2001 r. (zalacznik nr 4 do ww. zarzadzenia),

5) Instrukcja ewidencji podatkéow i oplat, wprowadzona w zycie Zarzadzeniem nr
120/27/2011 Burmistrza Prudnika z dnia 22 lipca 2011 r.
W okresie wezesniejszym obowiazywala instrukcja wprowadzona do stosowania z dniem
I sierpnia 2007 r. zarzadzeniem nr 0152/21/2007 Burmistrza Prudnika z dnia 31 lipca
2007 r.

W wyniku analizy zapisoéw instrukcji obowigzujacych w tut. urzedzie stwierdzono, ze zawarte

w nich regulacje nie sg sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

1.3. Funkcjonowanie kontroli zarzadczej i audytu wewnetrznego.

1.3.1. Kontrola zarzadcza

W kontrolowanej jednostce zasady funkcjonowania kontroli zarzadezej uregulowane zostaly

w nw. procedurach:

— Zarzadzenie nr 211/2010 Burmistrza Prudnika z dnia 4 sierpnia 2010 r. w sprawie
organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Prudnik,

—  Zarzadzenie nr 307/2010 Burmistrza Prudnika z dnia 25 listopada 2010 r. w sprawie
Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miejskim w Prudniku
oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Prudnik,

— Zarzadzenie nr 0152/28/2010 z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia

Procedury kontroli finansowej w Urzedzie Miejskim w Prudniku.

Ustalono, iz ww. zarzadzeniami okreslono m.in. cele kontroli zarzadczej, podstawowe funkcje
kontroli zarzadczej, etapy postgpowania kontrolnego, osoby odpowiedzialne za prowadzenie
dziatan w zakresie kontroli zarzadczej oraz tryb prowadzenia kontroli zarzadczej.

Zgodnie z ww. procedurami kontrola wykonywana jest jako kontrola zewnetrzna (dotyczaca

Jednostek organizacyjnych) oraz kontrola wewnetrzna (dotyczaca Urzedu Miejskiego), na

1) ﬁ Protokél kontroli kompleksowej Gminy Prudnik znak Nr NKO-401-5/K/12
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podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza Prudnika rocznego planu kontroli zawierajacego

planowane czynnosci kontrolne. Po zakonczeniu roku kalendarzowego, do dnia 15 lutego

nastgpnego roku, starszy specjalista ds. kontroli wewnetrznej sporzadza sprawozdanie z

dzialalnosci kontroli wewnetrznej oraz wynikow kontroli, w tym ujawnionych

nieprawidlowosci.

Z ustalen kontrolujacych wynika, iz na 2011 rok sporzadzony zostal plan kontroli

(zatwierdzony przez Burmistrza Prudnika), ktory obejmowal 9 kontroli kompleksowych

(m. in. wybrane stoldwki funkcjonujace w Gminie Prudnik, wybrane kluby sportowe

korzystajace z dotacji Gminy Prudnik oraz jednostki organizacyjne gminy), 2 kontrole

sprawdzajace (Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Prudniku oraz Muzeum Ziemi

Prudnickiej) oraz 1 kontrola kompleksowa (Gminny Zarzad OsSwiaty i Wychowania w

Prudniku).

Stwierdzono, iz przeprowadzono kontrole we wszystkich jednostkach ujetych w rocznym

planie kontroli na 2011 r.

W mysl obowigzujacych w tut. jednostce procedur kontroli zarzadczej kontrole w Urzedzie

Miejskim oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Prudnik zostaly przeprowadzone na

podstawie imiennych upowaznien przez st. specjaliste ds. kontroli wewngtrznej,

a z przeprowadzonych kontroli sporzadzono protokoly. Zakres przeprowadzonych kontroli

obejmowal zagadnienia wskazane w rocznym planie kontroli.

Po zakonczeniu 2011 r., w dniu 31 stycznia 2012 r. specjalista ds. kontroli wewngtrznej

sporzadzil informacj¢ o realizacji planu kontroli, ktora zostata zatwierdzona przez Burmistrza

Prudnika.

W wyniku zbadania prawidlowosci funkcjonowania w kontrolowanej jednostce systemu

kontroli zarzadczej stwierdzono, iz:

- w jednostce zapewniono funkcjonowanie kontroli zarzadczej uwzgledniajacej ustawowe
cele kontroli zarzadczej - art. 68 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.),

— kontrola obejmowala zgodno$¢ dzialalnosci jednostki z przepisami prawa i
obowigzujgcymi procedurami oraz wiarygodnosé sporzadzanych sprawozdan,

— opracowany system kontroli zarzadczej uwzglednia specyfike danej jednostki realizacje
jej celow, skutecznos¢ i efektywnos¢ dziatania, obszary zagrozenia i konkretne ryzyko,

ktore jednostka zamierza ograniczy¢,

Protokél kontroli kompleksowej Gminy Prudnik znak Nr NKO-401-5/K/12
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- zadania w jednostce dotyczace kontroli zarzadczej zostaly jasno okreslone w rocznej
perspektywie w formie planu kontroli,
-~ obowigzujace procedury zarzadzania ryzykiem przewiduja monitorowanie realizacji
zadan,
— kontrolowana jednostka w okresie objetym kontrola dokonala identyfikacji ryzyka w
odniesieniu do celow i zadan w oparciu o co sporzadzony zostal plan kontroli zarzadcze;j,
— w systemie kontroli zarzadczej przewidziano mechanizmy kontroli dotyczace operacji
finansowych i gospodarczych zapewniajace :
— rzetelne 1 pelne dokumentowanie 1 rejestrowanie operacji finansowych i
gospodarczych,
— zatwierdzanie tych operacji przez kierownika jednostki lub osoby przez niego
upowaznione,
— podzial kluczowych obowigzkow,
- weryfikacja operacji finansowych i gospodarczych przed i po realizacji,
— system Kkontroli zarzadczej zostal odpowiednio udokumentowany zarzadzeniami
Burmistrza Prudnika,
— kierownik jednostki ustalajac ww. procedury uwzglednit standardy kontroli zarzadczej
okreslone w komunikacie Nr 23 Ministra Finansow 2z dnia 16 grudnia

2009 r. (Dziennik Urzedowy Ministra Finansoéw Nr 15 poz. 84).
1.3.2. Audyt wewnetrzny

Ustalono, ze w 2011 r. tutejsza jednostka byla zobowigzana do przeprowadzania audytu
wewnetrznego, poniewaz laczna kwota wydatkow i rozchodow oraz dochodéw i przychodow
zaplanowana w uchwale budzetowej przekroczyla kwote 40.000 tys. zt tj. okreslona w art.
274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpien 2009 roku o finansach publicznych, ktérej to
przekroczenie powoduje obowiazek prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostkach
sektora finansow publicznych.

Zasady przeprowadzania audytu wewnetrznego w kontrolowanej jednostce zostaty ustalone w
Regulaminie audytu wewngtrznego w Urzedzie Miejskim w Prudniku oraz gminnych
Jednostkach organizacyjnych stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia nr 0152/15/2010
Burmistrza Prudnika z dnia 15 czerwca 2010 r.

W ww. regulaminie ustalono m. in.:
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- cele i zakres audytu wewnetrznego,

— zadania, uprawnienia i odpowiedzialno$¢ audytora wewngtrznego,

— zasady funkcjonowania audytu wewngtrznego.

Regulamin audytu wewngtrznego obowiazujacy w tut. jednostce uwzglednia standardy audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych ogtoszone w Komunikacie nr 4
Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. (Dz. Urz. MF nr 5, poz. 23).

Sprawdzono, czy w tutejszym Urzedzie zatrudniony zostal audytor wewnetrzny posiadajacy
stosowne uprawnienia oraz czy w okresie objetym kontrola prowadzano audyt.

Ustalono ze audyt wewnetrzny w tut. jednostce prowadzony byl w okresie objetym kontrola
przez Panig Alicje Syska zatrudniona w tut. urzedzie od dnia 1 czerwca 2010 roku na
podstawie umowy o prace, w wymiarze %z etatu. Ww. osoba sprawujaca audyt wewnetrzny w
Urzedzie Miejskim w Prudniku posiada uprawnienia audytora potwierdzone zaswiadczeniem
Ministra Finansow nr 1786/2005.

Ustalono, iz w tut. Urzedzie w mysl art. 283 ustawy z dnia 27 sierpien 2009 roku o finansach
publicznych w dniu 27 grudnia 2010 r. opracowano plan audytu wewngtrznego na 2011 rok,
w ktorym ujeto do zrealizowania 4 zadania audytowe.

Stwierdzono takze, iz opracowano za 2010 rok sprawozdanie z wykonania planu audytu
wewngtrznego zgodnie ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 1
lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewngtrznego (Dz. U.
nr 21, poz. 108). Ww. sprawozdanie zostalo sporzadzone przez audytora wewngtrznego w
dniu 2 stycznia 2012 r., tj. w terminie zgodnym z okre$§lonym w art. 283 ust. 5 cyt. ustawy o
finansach publicznych.

Ze sprawozdania wynika, iz w 2011 roku zrealizowano wszystkie z zadan audytowych
objetych planem.

W zwigzku z przeprowadzonymi zadaniami audytowymi w 2011 r. audytor wewngtrzny
zatrudniony w tut. Urzedzie wystosowal wnioski dotyczace usprawnienia dzialalnosci
kontrolowanych jednostek, ktére po analizie dokonanej przez ich kierownictwo sg na etapie

wdrazania.

Protokdl kontroli kompleksowej Gminy Prudnik znak Nr NKO-401-5/K/12
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II KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

2.1. Gospodarka pieniezna i kontrola kasy.

2.1.1. Kontrola kasy.

W dniu 8 lutego 2012 roku zostala przeprowadzona przez inspektora Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Opolu kontrola stanu kasy Urzedu Miejskiego Prudniku oraz drukow
$cislego zarachowania. Wyniki kontroli ujeto w protokole kontroli kasy, ktéry stanowi
zatgcznik nr 2/1/1 do protokotu kontroli. Kontrola wykazala, iz nie wystgpita nadwyzka lub
niedobor srodkéw pienigznych a stan gotowki byt zgodny z raportami kasowymi nr K12 nr 2

z dnia 26.01.2012 roku oraz K11 nr 9 z dnia 7.02.2012 roku i wynosit 2.450,12 zl.

Ewidencja drukéw $cistego zarachowania prowadzona byta prawidlowo, a stan drukow

Scistego zarachowania byl zgodny z ewidencja.

Jednostka posiada ustalony stan pogotowia kasowego w wysokosci 2.000,00 zt — pismem
Burmistrza Prudnika nr F-1.3210.1.2012 z dnia 2.01.2012 roku. Kasjerem, od dnia 1.05.1999
roku jest Pani Anna Sobieszczanska zatrudniona w tutejszym urzedzie od dnia 5.02.1998 roku
na podstawie umowy o prace z dnia 4.02.1998 roku. Funkcje¢ zastepcy kasjera peini Pani
Barbara Zak zatrudniona w Urzedzie Miejskim na podstawie umowy o prace z dnia
30.12.1995 roku. W aktach osobowych kasjera oraz zastgpcy kasjera znajduje sig¢
oswiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej za $rodki pienigzne znajdujace si¢ w kasie.
Ostatnig kontrole kasy w dniu 7.09.2011 roku przeprowadzily Kierownik Referatu
Ksiegowosci Budzetowej — Dorota Katuzynska oraz podinspektor ds. ksiggowosci

budzetowej — Magdalena Marszatek.

2.1.2. Prawidlowos¢ sporzadzania raportéow kasowych oraz wyplat gotéwki.

W Urzedzie Miejskim w Prudniku w okresie objetym kontrola sporzadzano
nastepujace raporty kasowe: K11 - wydatki, K12- pogotowie kasowe, K21- depozyty, K51-
ZFSS, K61- inwestycje, K61-niewygasajace wydatki, DOW,DO2 — udostepnienie danych,
POD, PO2 — podatki, ROG, RO2- dochody ogolne, WIE, WI2 — wieczyste uzytkowanie.

Sprawdzono czy w okresie objetym kontrola terminowo, tj. zgodnie z instrukcja kasowa

odprowadza si¢ wpltywy kasowe na rachunek bankowy. W wyniku kontroli ustalono, iz w

Protokél kontroli kompleksowej Gminy Prudnik znak Nr NKO-401-5/K/12
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obowiazujacej w okresie objetym kontrola instrukcji kasowej nie okreslono terminu
odprowadzenia biezacych wptywow kasowych z tytutu dochodéw budzetowych do banku. W
§ 6 obowiazujacej instrukcji kasowej okreslono natomiast, iz gotowka przekraczajaca kwotg
36.000,00 z} powinna by¢ odprowadzona w dniu powstania przekroczenia lub na poczatku

dnia nastepnego.

Badaniem objeto raporty kasowe : ROG — dochody ogolne od nr 1 do nr 56 za okres od 1
stycznia 2011 roku do 56 do dnia 19 marca 2011 roku, raporty kasowe WIE — uzytkowanie
wieczyste od nr 1 do nr 33 za okres od 1 stycznia 2011 roku do 28 lutego 2011 roku, a takze

odpowiadajace im dowody zrodlowe.

W wyniku sprawdzenia w/w dokumentow stwierdzono, ze w przypadku przekroczenia
poziomu gotowki 36.000 zt wptywy odprowadzane byty na rachunek bankowy terminowo tj.

zgodnie z uregulowaniami § 6 obowiazujacej instrukcji kasowej.

Badaniem pod wzgledem prawidlowosci prowadzenia raportow kasowych objeto

raporty kasowe oraz dowody zrodtowe wchodzace w sktad ww. proby.

Kontrola raportéw kasowych wykazala, ze byly one prowadzone chronologicznie,
zapewniona zostala ciaglos¢ sald. Dowody przychodowe wystawiane w dniach wplywu
gotéwki do kasy zostaty kompletnie ujete w raportach kasowych pod datami zgodnymi z

datami faktycznej realizacji.

Sprawdzono prawidlowo$¢ dokonywania wyplat gotowki z kasy. Badaniem objgto
raporty kasowe dotyczace wydatkéw tj. K11 — wydatki od nr 1 do nr 35 za okres od 1 stycznia

2011 roku do 31 marca 2011 roku, a takze odpowiadajace im dowody zrodlowe.

Analiza dokonywania wyplat gotowki wykazala, iz wszystkie skontrolowane dowody
rozchodowe zostaly poddane obowigzujacej kontroli pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym oraz zostaly zatwierdzone do wyptaty. W w/w raportach kasowych
ujete byly kompletnie zrealizowane wyplaty gotowki na podstawie zbadanych dowodow

rozchodowych.
W wyniku kontroli ustalono, co nastgpuje:

— zapisy w raportach kasowych dokonywane sa w sposéb chronologiczny,
— zachowana zostala kolejno$¢ numeracji nastepujacych po sobie raportow kasowych,

—  wplywy przyjete do kasy odprowadzone zostaty na rachunek bankowy.,

1
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— zapisy ujete w raportach kasowych oraz ich poréwnanie z dowodami dotaczonymi do
raportow wykazuja wzajemna zgodnosc.

— operacje wyplat gotowki z kasy ujmowane byly w raportach kasowych na podstawie
zrédlowych  dowodéw  kasowych, uprzednio sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione,

— gotowka wyplacona z kasy jest pokwitowana przez osobg¢ pobierajaca,

— na dowodach ksiggowych wskazano ich zakwalifikowanie do ujecia w ksiegach

rachunkowych.

Sprawdzono prawidlowos¢ dokonywania korekt blednych zapisow w raportach

kasowych wchodzacych w skiad badanej proby. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Sprawdzono zgodnos¢ sald wynikajacych z raportow kasowych z ewidencja syntetyczna
konta 101 — ,kasa”. Badaniem objgto raporty kasowe za okres od 1 stycznia do 31 marca

2011 roku.

W wyniku poréwnania zapisow figurujacych w w/w urzadzeniach ewidencyjnych

stwierdzono, ze zapisy w w/w urzadzeniach sg zgodne.

2.1.3. Obrét Srodkami pieni¢znymi na podstawie czekow gotéwkowych.

Sprawdzono  prawidlowo$¢  zaewidencjonowania w  raportach  kasowych  kwot

podejmowanych z rachunkéw bankowych za pomoca czekéw. Badaniem objeto 15 czekow z
2011 roku wybranych metoda wyrywkowa, raporty kasowe oraz wyciagi bankowe dotyczace
w/w czekéw. Wykaz zbadanych operacji pobrania gotowki z banku oraz wyniki kontroli

obrazuje ponizsze zestawienie :

Data Nr Nr Kwota Data Nr Kwota
Lp.| Nrczeku Realizacji | Wyciggu Dowodu Pobrana | zaprzych. Raportu | zaprzych.
w banku z banku do kasy do kasy

(w zl) (w zl)

1. 2. 3 4. 5. 6. T 8. 9.

1| 1009446135 | 03.01.2011 r. 1 01/1 6 000,00 [ 03.01.2011r. 1 K12 6 000,00
2| 1009446136 | 05.01.2011 r. 3 01/3 368720 | 05.01.2011r. 1 K11 3 687,20

3| 1009446137 | 12.01.2011r. 2 01/9 55,45 12.01.2011 r. 2Kl11 55,45
4| 1009446138 | 18.01.2011 r. 11 01/13 1636,74 | 18.01.2011r. 3KI11 1 636,74

5| 1009446139 | 11.01.2011 r. 6 72/1/01/2011 43,00 11.01.2011 r. 6 POD 43,00
6| 1009446140 | 18.01.2011 r. B 01/6 210,00 | 18.01.2011r. 1 K61 210,00
7| 1009446428 | 21.01.2011 r. 14 01/17 3137,81 | 21.01.2011r. 5KIl11 3 137,81
8| 1009446429 |27.01.2011r. 7 01/35 260,00 | 27.01.2011 r. 1 K61 260,00
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9| 1009446430 |27.01.2011r. 18 01/22 1313,93 | 27.01.2011 r. 6 Kl!l 1313,93
10| 1009446431 |28.01.2011r. 19 01/24 359,64 | 28.01.2011r. 3KI2 359,64
11| 1009446432 | 28.01.2011 r. 6 01725 354191 | 28.01.2011 r. 7K1l 354191
12| 1009446433 | 01.02.2011 r. 22 02/1 510,30 | 01.02.2011r. 8§KI1 510,30
13| 1009446434 | 02.02.2011 r. 10 02/4 4449,39 | 02.02.2011r. 9KII 4 449,39
14| 1009446435 | 03.02.2011 r. 24 02/5 538,26 | 03.02.2011 r. 10 K11 538,26
15] 1009446436 | 07.02.2011 r. 26 02/7 516,06 | 07.02.2011 r. 11 K11 516,06

W wyniku sprawdzenia w/w dokumentow stwierdzono, ze kwoty podjete z banku za pomoca
czekow zostaly ujete w raportach kasowych w prawidlowych wysokosciach, daty pobrania
gotowki sa zgodne z figurujacymi w raportach kasowych oraz z datami wynikajacymi z

wyciggéw bankowych.

2.1.4. Obsluga bankowa.

Na podstawie dokumentacji udostepnionej kontrolujacym ustalono, ze obshige bankowa
prowadzi Bank Spoéidzielezy w Prudniku. Wykonywanie obstugi bankowej gminy odbywa si¢
na podstawie umowy nr ZP.1.342-48/2009 z dnia 15 grudnia 2009 roku zawartej pomiedzy
Gming Prudnik a ww. bankiem ktéra okresla zasady wykonywania obstugi. Umowa powyzsza
zostala zawarta na czas oznaczony tj. na okres od dnia 1 stycznia 2010 roku do dnia 31
grudnia 2014 roku. Ww. bank zostal wyloniony w trybie przetargu nieograniczonego
wszczgtego dnia 17.10.2009 roku a przeprowadzone postgpowanie obejmowato takze obstuge
bankowa jednostek organizacyjnych gminy.

Powyzsze spelnia wymogi wynikajace z art. 264 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz.U. nr 157 poz. 1240 z p6z. zm.).

Rachunki bankowe prowadzone w okresie objetym kontrolg obrazuje ponizsza tabela.

Stan $rodkow Stan srodkéw Nr
Lp. | Nazwa rachunku Numer rachunku Pieni¢znych na Pieni¢znych na konta
31122011 r. wg 31.12.2011 r.
wyciggu bankowego | wg ewidencji ksiegowej
I | Rachunek biezacy 57 8905 0000 2001 0000 0215 3118013,29 3118013,29 133-01
budzetu 0104
2 | Srodki na 62 8905 0000 2001 0000 0215 0,00 0,00 133-02
wynagrodzenia 0111
3 | Rachunek 73 8905 0000 2001 0000 0215 49 058.81 49 058,81 135
Niewygasajacych 0107
Wydatkéw
4 | Rachunek $rodkow 89 8905 0000 2001 0000 0215 96 811,41 96 811,41 133-
mechanizmu 0110 05-
finansowego EOG 207-3-
2
5 | Rachunek sum 46 8905 0000 2001 0000 0215 110 412,53 110 412,53 139
depozytowych 0108
6 | Rachunek ZFSS 03 8905 0000 2001 0000 0215 12 341.14 12 341,14 135
0106
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7 | Projekty realizowane z 34 8905 0000 2001 0000 0215 0,00 0,00 133-
POKL 0130 05-225

8 | Rachunek dla 35 8905 0000 2001 0000 0215 0,00 0,00 137-
projektow 0112 224-1
wspotfinansowanych ze
Srodkow UE

9 | Rachunek srodkéw 78 8905 0000 2001 0000 0215 0,00 0,00 133-04
PFRON Likwidacja 0114
barier transportowych

Kontrola objeto zgodnos¢ sald na ww. rachunkach z prowadzong ewidencja ksiegowa na
dzien 31 grudnia 2011 r. Stwierdzono, ze dane w powyzszym zakresie wynikajace z ewidencji
ksiggowej s3 zgodne z wielkosciami wykazanymi przez bank w potwierdzeniach sald

rachunkéw bankowych na dzien 31.12.2011 r. oraz bilansem Urzedu Miejskiego za 2011 rok.

2.1.5. Sprawozdanie Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych.

Sprawdzono prawidlowos¢ sporzadzenia rocznego sprawozdania RB-ST o stanie srodkow na
rachunkach bankowych za 2011 rok. Badaniem objeto prawidlowos¢ wykazania kwoty
srodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W wyniku sprawdzenia
danych wynikajgcych ze sprawozdania stwierdzono, ze stany wynikajace z wyciagu
bankowego s3 zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu. Kwota wykazana w
sprawozdaniu stanowila warto$¢ 3.263.883.51 zl. Powyzsza kwota znalazla takze
odzwierciedlenie w pozycjach depozytéow na zadanie w sprawozdaniach jednostkowych
Urzedu Miejskiego Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych za
2011 rok oraz w sprawozdaniu Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z
tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych za 2011 rok
odpowiednio w kwotach 3.261.783.41zt oraz 2100,10 z co lacznie daje kwote
3.263.883,51 zi.

2.2. Ksiegi rachunkowe budzetu i urzedu.

2.2.1. Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiegowych oraz prawidlowos¢ zapiséw w ewidencji

ksiggowej

Sprawdzono prawidlowo$é prowadzenia urzadzen ksiggowych pod wzgledem spelniania
wymogow okreslonych ustawg z dnia 29 czerwca 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.

U. Nr 152 z 2009r., poz. 152 z poz.zm.). Kontrolg objeto ewidencje ksiggowa za 2011r.

Py
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prowadzong dla budzetu gminy oraz dla Urz¢du Miejskiego. Ustalono, ze ewidencja ksiggowa
dla budzetu gminy oraz dla Urzedu Miejskiego prowadzona jest przy uzyciu komputerow z

zastosowaniem oprogramowania o nazwie RATUSZ firmy REKORD z Bielska-Biale;j.

Odpowiedzialnos¢ w zakresie rachunkowosci nie zostala przekazana przez kierownika

kontrolowanej jednostki innej osobie.
Ewidencja prowadzona w urzgdzie gminy obejmuje nastgpujace ksiggi rachunkowe:

dzienniki,

konta ksiggi glownej (ewidencja syntetyczna),

konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna),

zestawienie obrotow i sald.

Sprawdzono prawidlowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych prowadzonych dla urzedu
miejskiego. Zbadano za pomoca analitycznego oprogramowania komputerowego ACL
nastgpujace ksiggi rachunkowe : dziennik Urzedu Miejskiego, dziennik budzetu gminy.
Badanie przeprowadzono za okres od 1.01.2011 roku do 31.12.2011 roku. W wyniku

powyzszej analizy nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W wyniku sprawdzenia zapiséw dziennika stwierdzono, iz zapisy dziennikow byly kolejno
numerowane, a sumy zapisow liczone byly w sposob ciagly.
W kontrolowanej jednostce prowadzone sa dzienniki czg$ciowe dla ktérych na koniec roku

automatycznie sporzadzane jest zestawienie obrotow tych dziennikow.

W wyniku sprawdzenia prawidlowosci prowadzenia zestawienia obrotow i sald stwierdzono,
ze zestawienie obrotow i sald prowadzone jest w sposob prawidlowy i zawiera elementy
okreslone w art. 18 ust. 1 cyt. ustawy o rachunkowosci. W wyniku poréwnania zapiséw
wynikajacych z zestawienia obrotéw i sald z zapisami dziennika stwierdzono, ze narastajace
od poczatku roku obrotowego obroty tego zestawienia byly zgodne z narastajacymi obrotami

dziennika.

Ponadto stwierdzono, ze ksiggi rachunkowe sa:

— trwale oznaczone nazwa jednostki, ktorej dotyczg, nazwa danego rodzaju ksiggi
rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania,

— wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty

sporzadzenia,
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W wyniku sprawdzenia prawidlowosci prowadzenia ewidencji ksiegowej w powiazaniu z
dowodami zrodlowymi stwierdzono, ze ewidencja prowadzona w kontrolowanej jednostce
prowadzona jest w sposob sprawdzalny i umozliwia identyfikacje dowodéw zrédlowych na

podstawie zapisow w ksiggach rachunkowych.

Zagadnienie dotyczace prawidlowosci i terminowosci zapisow w ewidencji ksiegowej

omoéwiono w poszczegdlnych czesciach protokotu kontroli.

2.3. Rozrachunki i roszczenia.

2.3.1. Funkcjonowanie kont rozrachunkowych.

Ustalono, ze dla budzetu gminy w okresie objetym kontrolg prowadzono nizej wymienione
konta rozrachunkowe:

- 222 - rozliczenie dochodow budzetowych™,

- 223 - rozliczenie wydatkow budzetowych™,

- 224 - _rozrachunki budzetu™,

- 225 - rozliczenie wydatkoéw niewygasajacych™

- 240 - ,pozostate rozrachunki”,

- 250 - ,,naleznosci finansowe™

- 260 - ,,zobowigzania finansowe™.

Powyzsze jest zgodne z wykazem zaktadowego planu kont obowigzujacego w tut. jednostce.
Zbadano prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji szczegolowej do ww. kont rozrachunkowych

w wyniku, czego stwierdzono, ze ewidencja prowadzona jest prawidlowo.

Ponadto ustalono, ze dla Urzedu Miejskiego, jako jednostki budzetowej w okresie objetym
kontrola prowadzono nastepujace konta rozrachunkowe:

- 201 - . rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™,

- 221 - ,naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™,

- 222 - rozliczenie dochodéw budzetowych™,

- 223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych™,

- 224 - rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych™,

- 225 - _rozrachunki z budzetami™,
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