ZARZADZENIE Nr 120/ 8 /2014
Burmistrza Prudnika

z dnia 28 lutego 2014 r.

W sprawie ustalenia wykazu stanowisk i ilosci planowanych etatéw w Urzedzie

Miejskim w Prudniku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645 1 1318) w zwigzku z zarzadzeniem
Nr 120/7/2014 Burmistrza Prudnika z dnia 28 lutego 2014 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Prudniku zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wykaz stanowisk w Urzedzie Miejskim w Prudniku zgodnie
z zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala sie ilogé planowanych etatéw w Urzgdzie Miejskim w Prudniku
zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 120/3/2014 Burmistrza Prudnika z dnia
31 stycznia 2014 r. w sprawie ustalenia wykazu stanowisk i ilosci planowanych
etatow w Urzedzie Miejskim w Prudnikuy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2014 r.

BURMIBTRZ

mgrAnz, Fya ciszek Fejdych



Zaljcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 120/8/2014
Burmistrza Prudnika
z dnia 28 lutego 2014 r.

WYKAZ STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W PRUDNIKU

L.p. Wydziat Stanowisko Symbol |
1. |Kierownictwo I. Burmistrz
Urzedu Miejskiego 2. Zastepca Burmistrza
2. | Wydzial Organizacyjny 1. Sekretarz Gminy — Naczelnik Wydziatu |Or. I
2. Zastgpca Naczelnika Wydziatu Or. 11
3. Stanowisko do spraw kadr Or. III
4. Stanowisko do spraw obstugi prawnej |Or. IV
5. Stanowisko do spraw obstugi prawnej |Or, V
6. Stanowisko do spraw obstugi Or. VI
sekretariatu
7. Stanowisko do spraw obstugi Rady Or. VII
Miejskiej
Referat Administracyjno - Gospodarczy
8. Kierownik Referatu Or.A. 1
9. Stanowisko do spraw administracyjnych | Or.A.II
10. Stanowisko do spraw administracyjnych | Or.A.III
11. Informatyk Urzedu Or. A1V
- Stanowiska do spraw obshugi :
12. dozorca konserwator
13. robotnik gospod. - Sprzataczka
14. robotnik gospod. - Sprzataczka
15. robotnik gospod. - sprzataczka
3. | Wydzial Spraw 1. Naczelnik Wydziatu SO. 1
Obywatelskich i 2. Stanowisko do spraw dowodéw SO. II
Spolecznych osobistych
3. Stanowisko do spraw dowodéw SO.III
osobistych
4. Stanowisko do spraw ewidencji ludnogei  |SO. IV
5. Stanowisko do spraw spolecznych SO.V
6. Stanowisko do spraw patologii
spotecznych SO.VI
]




1. Skarbnik Gminy — Naczelnik Wydzialy
2. Stanowisko do spraw rozliczenia
podatku VAT, Srodkéw trwatych,
przedmiotéw nietrwalych i inwestycji
Stanowisko do Spraw plac

4. Stanowisko do Spraw finansowo —
budzetowych

Wydzial Finansowo-
Budzetowy

[S]

Referat ksiegowosei budz‘etowej

5. Kierownik Referaty

6. Stanowisko do Spraw ksiegowosci
dochodéw z majgtku gminy, dotacji dla
Jednostek organizacyjnych gminy

7. Stanowisko do Spraw rozliczen
gotowkowych, oplaty skarbowe;

8. Stanowisko do Spraw ksiegowosci
budZetOWej

9. Stanowisko do Spraw ksiegowosci
budzetowe;

10. Stanowisko do spraw rozliczen
ﬁnansowo—budZetOWych

I1. Stanowisko do Spraw obstugi kasy

Referat podatkéw i oplat lokalnych

12. Kierownik Referaty - Zastepea
Skarbnika i Naczelnika Wydziatu

13. Stanowisko do Spraw ksiegowosci
podatkowej, windykacji naleznosci
rozliczania inkasentgw

14. Stanowisko do Spraw wymiaru
tacznego zobowigzania pieni¢znego orayz
podatku rolnego j lesnego od osgh
fizycznych z tereny gminy Prudnik

I5. Stanowisko do SPraw  wymiaru podatky
od nieruchomogci terenu miejskiego
od 0s6b fizycznych

16. Stanowisko do SPraw  wymiaru podatky
od nieruchomoéci, podatku od $rodkgw
transportowych — 0soby prawne, pomocy
publicznej

17. Stanowisko do Spraw ksiegowosci
podatkowej, windykacji naleznosci

18. Stanowisko do Spraw ksiegowogci opfat
Za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

19. Stanowisko do Spraw ksiegowosdci optat
Za gospodarowanie odpadami
komunalnymj




2.Stanowisko do spraw gospodarowania MG. I1

Wydzial Mienia Gminy 1. Naczelnik Wydziatu MG. I 7
mieniem komunalnym

3.Stanowisko do Spraw gospodarowania MG. I1I
mieniem komunalnym

4.Stanowisko do spraw geodezji MG. 1V

5. Stanowisko do spraw gospodarowania MG. vV

mieniem komunalnym
6.Stanowisko do spraw dzierzaw i ewidencji | MG. VI
gruntdw
7. Stanowisko do spraw gospodarowania MG.VII
mieniem komunalnym

Wydzial Inwestycji 1. Naczelnik Wydziahu i |
Stanowisko do spraw budownictwa Lol

N

3. Stanowisko do Spraw infrastruktury I.1v
drogowej i organizacji ruchu

4. Stanowisko do spraw budownictwa I.V

5. Stanowisko do spraw budownictwa LvI
1 remontow

6. Stanowisko do spraw budownictwa LVII
1 remontow

—

Wydzial Gospodarki . Naczelnik Wydziaty - Stanowisko do GK. 1

Komunalne;j, Ochrony spraw gospodarki komunalnej
Srodowiska i Rolnictwa 2. Stanowisko do Spraw ochrony R 1]
srodowiska i gospodarki komunalnej
3. Stanowisko do spraw ochrony GK. III
srodowiska
4. Stanowisko do spraw ochrony przyrody |GK. TV
5. Stanowisko do spraw rolnictwa GK.V

6. Stanowisko do spraw strefy platnego GK. VI
parkowania i rozliczer

Referat Gospodarki Odpadami

7. Kierownik Referaty GK.O.I

8. Stanowisko do Spraw gospodarowania GK.O.II
odpadami

9. Stanowisko do Spraw gospodarowania
odpadami

GK.O.III

Referat Programéw 1. Kierownik Referatu
Rozwojowych 2. Koordynator do spraw realizacji
projektéow




9. erzqd Stanu Cywilnego 1. Kierownik- stanowisko do spraw USC. 1 |
malzenstw
2. Zastepca Kierownika - stanowisko do |USC. I
spraw zgondéw
3. Stanowisko do spraw urodzeri USC. III
10. Gminne Centrum 1. Naczelnik Wydziaty GCR.I
Reagowania i Porzadku 2. Stanowisko do spraw wojskowych GCR. II
Publicznego 1 informacji niejawnych
3. Stanowisko do spraw bezpieczenistwa | GCR. II1
i obrony cywilnej
4. rzemiesinik — specjalista GCR.IV
Referat — Straz Miejska
5. Komendant Strazy SM I
6. Straznik SM II
7. Straznik SM III
8. Straznik SM IV
9. Straznik SMV
11. | Wydzial Zaméwien 1. Naczelnik Wydziahu - stanowisko do |zp 1
Publicznych, Planowania Spraw zamowien publicznych
Przestrzennego i 2. Zastepca Naczelnika Wydziahy — ZP. 11
Dzialalnosci Gospodarczej stanowisko do spraw planowania
przestrzennego
3. Stanowisko do spraw zamdwien ZP.II1
publicznych, pozytku publicznego
oraz ewidencji
4. Stanowisko do spraw planowania ZP.IV
przestrzennego
12. Stanowiska samodzielne 1. Samodzielne stanowisko »audytor AW. I
wewnetrzny
2. Samodzielne stanowisko kontroler KW. I
wewnetrzny”
3. Samodzielne stanowisko do spraw W. I
windykacji
| 1 |




Zalgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 120/8/2014
Burmistrza Prudnika
zdnia 28 lutego 2014 r.

ILOSC PLANOWANYCH ETATOW
W URZEDZIE MIEJSKIM W PRUDNIKU

I10$¢ etatdéw

Nazwa Wydziaty Zadania Zadania

wlasne zlecone Razem

gminy
Kierownictwo Urzedu Miejskiego 2,00 - 2,00
Wydzial Organizacyjny 14,01 14,01
Wydziat Spraw Obywatelskich i 2,00 4,00 6,00 ]
Spotecznych
Wydziat F inansowo-Budzetowy L8, 75 - 18,75
L
Gminne Centrum Reagowania 8,50 - 8,50
1 Porzadku Publicznego
Wydziat Gospodarki Komunalne;j, 8,80 - 8,80
Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
Wydziat Inwestycji 6,00 - 6,00
Wydziat Mienia Gminy 6,80 - 6,80 T
Urzad Stanu Cywilnego - 3,00 3,00
Referat Programéw Rozwojowych 1,50 - 1,50
Wydzial Zaméwien Publicznych, 4,00 - 4,00
Planowania Przestrzennego i
Dziatalnosci Gospodarcze;j
Samodzielne stanowisko »audytor 0,50 - 0,50
wewnetrzny”
Samodzielne stanowisko kontroler 1,00 - 1,00
wewnetrzny”
Samodzielne stanowisko do spraw 1,00 - 1,00
windykacji
RAZEM 74,86 7,00 81,86




